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l PRESENTACION

Toda Institucian, reguiere de un marco organizacional dentro del cual pueda desarroliar
actividades dirigidas a alcanzar sus abjetivos, para ello necesita de una comunicacién adecuada,
funciones y responsabilidades claramente definidas, que determinen las acciones que fos tiulares
de los puestos deben seguir, delimitando el tertitorio de accion y la coordinacion con las demds
arogs,

El presente manual describe el ésquema organico-funcional de la Administracién Plblica
Municipal de ixtapan def Oro, y de sus éreas. ;adm‘i‘n_i_stca_ti_v_aﬁ, con fa finalidad de buscar su mejor

desarrollo, funcionamiento y qurafziﬁﬁz,‘”'as-f}@:r_hﬁ facilitar Lina adetuada delimitacion de las funciones
y responsabifidades de surcompetencia. - -

En tal virtud, el prééente‘_ .db‘éuméfﬁg tiene conﬁdﬁ-@fﬁ#&éiﬁdfuh'cfiame_nt?sih‘.constituirse como un
instrumento de apnyo antnis;;Qtiv'a-iqug" ‘ﬁadyu\_r’_‘e' al togi;‘c::__ cazy ‘Bfit_:'i:ahtég de z_io_fé-ebjetivo-s y metas
de la Administracién Piblica Municipal. Porio que se recomienda suéé}tdaiiﬁ_ap_iéh oportuna, en caso
de presant_.afr' mbdiﬁéaéiohéé eh su estm'é;i;ura orgénics, atribuciones, iﬁé’mé"ﬁeﬁg{aﬁu distribucion de
funciones.. - . Sh & = Lo

En este sefitido el Manual de Organizacion del Administracion Publica Municipal de ixtapan

‘del Oro, busca proparcionar. una visién: conjunta ;?-'p_iiééiéaééiaé--ﬁfi;-riéidrié&.egk;;nmenda_gi_as a cada
unidad administrativa, para ag, desiindar responsabiidades, evitar duplicidad de las' mismas y
detectar omisiones quécmntribuyanapmpsctﬂr acciones ‘encaminadas a mejorar 18 estructura
juridica, Ofé,énica y funciﬁﬁéfﬁ-&émﬁ%ﬂécer pablicH. R T :

El documento esté estructurado en dos 'ﬁér'tés,_;_,j;_a_ primera. parte contiéne Ia filosofia
estructural de Aﬁmini&trasién Pdblica ﬁﬁmicipa{ ﬁe Ix-t_aﬁ_éﬁ del Oro, pericdo 20192021, compuesta
por la misién y fa 'iﬁ'g.i_én-, asi como log anteeﬁdaﬁtesy &l marco juridico &n donde se fundamenta y
norma $u existencia, "ﬁ‘pe__racién ¥ de_s_amim_.."Eh la se_guzﬂdra--paﬁe se-_ﬁeﬁ‘c’ilﬁantra el Organigrama
General y 12 descripcién ‘ds puestos de I Presidencia Municipal, las Dirscciones de Area,
Direcciones de Unidades y jefaturas de #rea, - e




H. AY UL ‘m‘m"umw
IXTAPAN

29 efes

i ANTE CEDENTES

La etimologia de {a palabra Ixtapan, se explicada como sigue: Iztapan, proviene de lg lengua
azteca 0 mexicana, Gue significa "En las pequenias salinas”, de las raices iztatl: “sal” y pan: "lugar’.

Desde tiempos prehispénicos y durante Ia colania, la obtencian de sal dio el nombre al fugar,
lo que continué hasta principios de aste siglo. Adoptd este segundo nombpre, porque en 1894 se
encontraron vetas metaliferas de oro.

Esta interpretacion ha sido aceptada oficiaimente por autoridades estatales y municipales.

~ Ixtapan del Oro se extiende desde la parte central accidente del estado de México, hacia el

oeste del municlpio de Toluca, en la reglcn mantanosa que cohnda con en estado de Michoacan,
enclavado dentro de la reg:on vt Valie de Bravo Sus Ilmltas son: ai nerte, con el municipio de Donato
Guerra (Rio Ixtapan y Barranca Honda) ai sur, Nuavo E‘aanto Tcmas de los Platanos (Colinas,
Barranca Honda y San F‘edrc)l ol egte, mn Valle de Bmvo (Gerro Va!:ente) y ai oeste, iimita con el
estado de Mtchoacén (Gerro def Aguifa) Su d:stancaa apmxrmacfa a ta capntal dal Estado es de 96
kitbmetros. i : _ R :
El Municipio lbre es Ia base de Ia dw}sic’m terntonai ydela orgamzacién polftlca del Estado,
investido cle personafidad ;uﬁdrca propi "rﬁtegrado porf_g' ) comunidatt estabieexda eniun territorio,
comn un gobuerno autonomo Bt Su réglm n mtencry an Ia.,.admimﬁramon de Ia hamanda _publica, en
términos. de} artfr.zulo 115 de la Constxiumon Pcl:tuca de los Estados Umdos Mexh:anos Las
autoridades mummpmies v 1%33 ﬁ@nvadas de Icas cor:venios quea se Gatebren cﬁn el goblemo del Estado
o con otms s pwss S e '

El actual Ayuniamxenta-f”elecw al ¥ de Juho de 2019’ entré en fuﬁcnones el 1" de énero del
2019 y concluye ef 31 de diciembre del 2021. i - :

La conduccién del . gabler___ i al tmplica’ observar con detenim!ento aquelias
necesidades y demandas ds ta c:uefadanla para constmsr agencias conjuntas que stiendan, por un
lado, la prestaclén de- semc;os pubhc:.os qua ele%!an Ia cahdad de vida de fas. parsonas asf como la
Integracidn de poiitncas pubtlcas adacuadas y, por él ot’m gl maneja responsable de la organizacidn
administrativa como base indispensable para generar planes programas proyectos y acciones con
alcance general. T T

En ese sentido, se integra en esté Mafital 'Géﬁéfél de Organizacién; Con elio se pratende
dotar al sector pablico municipal de un marco institucional apropiado para consolicdar una
administracién capaz de afrontar y soiventar los diferentes retos que le piantea una sociedad
compleja y dinamica. La perspectiva estrategica que se implementara durante esta gestion, pemmitirg
que las autoridades y servidores publicos trabajen coordinadamente para coadyuvar al crecimiento
politico, econdmico, social y cultural de Ixtapan del Oro,
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.- MARCO JURIDI

Acontinuacién, se presenta la base Legal que fundamenta tas atribuciones y el marco de actuacion del
Ayuntamiento municipal de ixtapan del Oro.

L]

.sus reformas y adiciones.”

Constitucién Politica de los Estados Unicos Mexicanos. Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 10 de noviembre de 1917, y
sus reformas y adiciones.

Ley de Adguisiciones, Amendamientos Y Servicios del Sector Publico, Diario Oficial de la
Federacion el 4 de enero de- 20(‘.'!0 y sus refmmas y adiciones.

Ley de Obra Publica’y Serviclos Reiacnonados con ia mnsma EJlano Oﬁcral de la Federacidn
el 4 de enero, de 2000 y sUs: refarmas ¥ adrcwnes _ B

Lay Federal de Prooedlmientos Admmlstratwo :::Diar’o Oﬂciaf de la Federamon el 4 de agosto
de 1994 y sig reformas 2 adhiones : Pl ,
Ley Federai del Trabajo Diario Oﬁc:ai de !a Federacmn ol 1° de abnl da 19?0y sus reformas
yadzclones e __; " : 5 L
Loy del Traba;o de 65 Servidcre Pubhccas del Estado.do§ '_"'xnco y Municnpios Gaceta del
Gobxamo del Estado de Méxlco agosto de 1998 y sus reformas'y ad[c:mnes '

Ley de Responsabilidades de Ios Serv:dores Pubhcos' : el_jEstaﬁo de Méxrco y Mumclp;os

Gaceta del Gobrerno da! Estado‘_de Méxic 18 de juiio dé":1994 ¥ sus reformas y adiciones.

Ley General de Blenes Nacuonales Dia Oﬁmai de la Federac;an el 20 de mayd de 2004 y

Ley Orgémca Mumcipai det:.‘::'stada de Meéxico; Gaﬁeta del Goblemo dal Estado de México,
2de marzo de 1993, y sus reformas ¥y adic:ones

Ley de Planeamén del Estado de_Mexem y Munimpios Gacets del Gob emo del Estado de
México, 11 de septlembre de 2001'y sis: reformas y adiCIQI‘Ies

Ley De Transparenrsla Y Acceso ALa lnfarmamén Pubhca Del Estado De México y
Municipios Faa '

Ley de Coordinacién y Contml de Orgam&rno Auxmares del Estado de México, Gaceta del
Gobiemo del Estado de Mexico, 28 de junio de 1983 y sus reformas y adiciones.

Bando Municipal 2020 de Ixtapan del Oro.




V. OBJETO Y ATRIBUCIONE

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 116. Los estados adoptaran, para su régimen interior, {a forma de goblero republicano,
fepresentativo, democrético, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su
organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

l. Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado
por un Presidente Municipal y. af ﬁﬂmaro de ragidores Vg smdicos gue la ley determine. La
competencia que esta Constlfucién otorga &l gabnéma municlﬁai se ejemera par el Ayuntamiento de
manera exclusiva y nu habra autorrdad mtarrnama a%guna antre éste y ei gabiemo del Estado.

Las Const{tucion% de fos astados deberén establecer fa .alec;clén canseentlva para el mismo cargo
de presudentaﬁ munnalpa!es regldnres v 8i j _‘__ ﬁenodu adlcianal siempre ¥ cuando el
perindo del mandato de I ayuntamlent‘ s no s€a sup or a tres anas La. postulaclon 50lo podra
ser reahzada por 5] masmo pémdn o po __cualqurera de Ié pamdos _mt@grantas de la. coa!ac:on gua lo
hubieren ;jostulado sa,aivu Gulg -hayaﬁ rénunciado o perdchr $u mrﬁteanma ant@s de la rnntad de su
mandato '

Las Leglsiaturas iacaies por acuerdo . qg ias dos terceras partes de su& mtegrante:-s podran
suspender ayuntamientos ctec!arar que $tos han désaparec:do y suspender O revocar er mandato
a alguno de BUS mnembms, par;:__ gu 2 de las causas grd Qi‘que la rey local prevenga siempre y
cuando sus- mlembros hayan tenigh -mpnrtumdaﬁ suficiente: para rendir Ias pruebas y hac:.eros {sic
DOF 03-02- 1983) alegatos que a sy 1u|c|o conv@ngan

Si aiguno de ms mnembms dejare de desam

ar sty Oarga,.-sera_ susstituido por su suplents, o se
procederd seglin lo dlsponga ta ley. - o o

En caso de declararse desaparemdo un Ayuntam:ento 0 por renuncra o falta absoluta de la mayoria
de sus miembros, si conforme a la fey no pmceﬁé e snfren en funciones los suplentes ni que se
celebren nuevas elecciones, las legisiaturas de los Estados designaran de entre Jos vecinos a los
Concejos Municipales que concluirén los pericdos respectivos; estos Concejos estaran integrados
por el nimara de miembros gue. determine la ley, quienes deberén cumplir fos requisitos de
elegibilidad establecidos para los regidores;

13 Los municipios estarén investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio
conforme a la ley.
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Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y goblerno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus

respectivas jurisdicciones, que organicen ta administracién publica municipal, reguien tas materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion
ciudadana y vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parafo anterior seré establecer:

a) Las bases generales de la administracién pablica municipal y del procedimiento
administrativo, incluyendo los medios-de’ |mpugnaci6n ¥ los: Qrganos para dirimir las controversias -
entre dicha admlmstraclén y Ias paﬁ:iculares con su;ec:on & los. pﬂanpIOS de igualdad, publicidad,
audiencia y Iegalldad ' - sk '

3)] Los casas eh que se requlera e! at:uerdt} de ias dos terceras partes da 103 rnmmbrcs de los
ayuntammnto&s para dtctar rmsolucucﬁes que afacten @I pairumenio mmnb Iiaria mumcnpai o parg
<elebrar actms o conven os que compmmetan a# Muﬁfmpio por un piazo mayor al periodo del
Ayuntamienta . - B _

c) Las narmas ds aphcacmn generat para celebrar os'convemos a érue se refreran tanto las _
fracciones Il yiv de este arﬂculo,mmo ,*'Segundo pérrafo de ia fraccren vi del artictio 1 16 de esta
Constltucmn s o '

igrio estatal ast}ﬁja una funcidn o servicio
:ta 1eglslatura estatal ccnsudere que al
municipic de que se trate esté zmposrﬁihtad __para' ajemeﬂas o prestarios; en este caso, serd
necesaria sohcntud previa def ayuntamiento respéi:tlvo aprobada por cuando menoslas dos terceras
partes de sus mtegrantes y o = -

2) Las disposw;ones aplfcables én aquenas mumc:pies que na cuenten con los bandos o
reglamentos comespondientés. .. o

i Las legislaturas estatales emitirsn las ndiﬁéas t}ue establezcan los procedimientos mediants
los cuales se resolveran los conflictos fque se presenten entre los municipios y el gobiemo del estado,
© entre aquélios, con motivo de los actos derivados de los incisos ¢) y d) anteriores;

V. Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios ptiblicos siguientes:
a) Agua potable, drenaje, alcantariflado, tratamiento y disposicion de sus aguas residuales;

b) Alumbrado pabiico.




) Limpia, recoleccidn, traslado, tratamiento y disposicién final de residuos:

d) Mercados y centrales de abasto.

&) Pantecnes.

f) Rastro.

o} Calles, parqués ¥ jardines y su equipamisnto;

) Seguridad piblica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucion, palicia preventiva
municipal y trénsito; e e

i) Los demés que las Lagisiaturas iacales determmen sagurt Ias condiciones territoriales y
socroeconémncas de fms Municupics, as: cOMme U aapamdad admfmstrahva y fmanc;era

Sin perjuicio de su comp&tenma smnstﬁuelenal en el desempeﬁa dez las funcionm ¢ la prestacion de
los semcuos a su cargo lcs mummp:os abservaran lo displiesto por Ias leyes fec{erales y estatales.

Los Mumcnpros prewu acuerdo entre _ ; odrén caardmarsa y asociarse para la
mas eﬂ‘caz prestacuén de loa geivisios: Qjor - ejerticio ”’-las funouones que les
correspondan En este caso y traténdose de Ia asoczac:én c{e mumc!plos de dos & més Estados,
deberan contar con la apmbaclcbn delas. Ieg:sfaturas de los Estados. raspectwas As1 mismo cuando
a juicio del ayuntamiento respactsvo se nesesa 1o pr brar oonvemos oon ef Estado para
Gue éste, de manera d‘if‘ecta a'ia tn dél orgamsmq cctrrespmndienté 5o haga cargn en forma
temporal de a{gunos de aﬂcss Lot bien 8 prasten Q ejerzan 'eo 'rdmadamente por &l Estado y el propio
municipio; ' 1 &

Las comumdade& md:genas dentm der émb;tc: munrc:upal pndran cuurdmarse y asocrarse en los
términos y para los. efectos que prevanga la foy. .

V. Los mumc;pios admmlatrarén Esbremente su hamenda #a cuat sa formara de los rendimientos
de los bienes que les perienezcan asl como de las c:ontnbuclones y otros ingresos que ias
legisiaturas establezcan a su favor, y en tods égss’ ™

a) Percibiran las contribuciones, incluyendo tasas adicionales, que establezcan los Estados
sobre la propiedad inmobiliaria, de su fraccionamiento, division, consolidacion, traslacion y mejora,
asi como las que tengan por bage el cambio de valor de los inmuebies. Los municipios podran
celebrar convenios con e} Estado para que éste se haga cargo de algunas de las funciones
relacionadas con la administracién de esas contribucionas.




b) Las participaciones federales, que serén cublertas por la Federacnén a ios Municipios
arreglo a las bases, montos y plazos que anualmente se determinen por las Legislaturas de los
Estados.

) Los ingresos derivados de la prestacion de servicios plblicos a su cargo.

Las leyes federales no limitaran la facutad de los Estados para establecer las contribuciones a que
se refieren los incisos a) y c), ni concederan exencionas en relacién con las mismas. Las leyes
estatales no estableceran exenciones o subsidios en favor de persona o mstituc:lon alguna respacio
de dichas contribuciones. Sdlo estaran exentos los bienes de dominio plblico de la Fedsracidn, de
las entidades federativas o los Municnmos salvc que tales blenes sean utilizados por entidades
paraestatales o por partlculares ba;a ouaiqwar titulo para fmes admmtstratwos 0 propésitos distintos
a los de sy objsto pubhco - ; S

Los ayuntamlentes, an el émb:to_ de su t:}ompetenma propondrén a: Ias leglslaturas estatales las
cuotas y tarifag aphc;ables a :mpuésto& : _e‘rechos contribu dnes de’ me;oras ylas tablas de valores
unitarios de sue!o y construccmnes que sirvan de bas fpara el cobro de Ias contnbucmnes sobre la
propiedad inmobtllana L : :

Las ieg;slaturas de ios Estado aprobarén las leyes de mgresos de !os mun:crplos revnsaran y
fiscalizardn’ sus cuentas _publicas, . Los presupu@stos de 8gresos seran aprobados por los
ayuntamientos cofi, base en' sus i -f , los
tabuladores desgiosadas de las remurieramonas:que perolban ios servrdares publlcos mumc:pales
su;eténdose a lo dispuesto e _"”_fﬂ'l_artfculo 127 de ssta Consﬂtucaon

Los recursos que mtegran {a hacienda: mumcipa" sera__ giercidos en forma directa por los
ayuntam;entos obaen por quren ef!as autoncen conformea la iey, !

Vi Los Munici;mos en los térmmcs de !aS ieyes federales y estatares relativas, estaran
facultados para; :

a) Formutar, aprobar y adi'ri'i'ﬁi"strar,la;-zchffjiéaciéh_x_ Q_I_,a.nesfd'é desarrolio urbano municipal;

b) Participar en la creacién y administracion de sus reservas territoriales:
c) Participar en |a formulacién de planes de desarrollo regional, los cuales deberan estar an

concordancia con 1os planes generales de la materia, Cuando la Federacién o los Estados elabaren
proyectos de desarroflo regional deberan asegurar la participacion de los municipios;

d) Autorizar, controlar y vigilar la ufilizacion dal suelo, en el ambito de su competencia, en sus
jurisdicciones territoriales;




e) Intervenir en la regularizacién de la tenencia de I3 tierra urbana;

) Otorgar licencias y permisos para construcciones;

a) Participar en la creacitn y administracién de zonas de reservas ecolbgicas y en Ia
elaboracion y aplicacién de programas de ordenamiento en esta materia:

h) Intervenir en la formulacién y aplicacion de programas de transporte plblico de pasajeros
cuando aquellos afecten su dmbito territorial; e

)] Celsbrar convenios para ia admmistraclon y custod!a de las zonas federales.

En lo conducente y de conformidad a fms fines seﬁalados en el pérrafa tercero dai articulo 27 de esta
Constitucién, exped;ran tos reglamentos Yy dlspusmiunes admmzstratlvas que fueren necesarios,

Los bienes mmueb!es de la Pederacion ublcados en !oS_.Munnc:pms estaran exclusnvamente bajo la
jurisdiccion de 6§ pnderes federaies sin prerjwcao de Ios ¢ nvemés que puedan c:e!ébrar en términos
del inciso i) de eﬁta frac:cnén a : AT

Wil. Cuandu dos. o més : entros .\ 'anos situados_ n. b rntorro& munrcrpales de dos o mas
entidades. federatwas Tormen ‘o tiehdan - UnE e i ﬁemogréﬂca la- Federac:lon las
enhdades fecieratrvas y les Municipios respectivos en el ambito de sus competencaas planearén y
regularan de. manera cohjunt coordinada el desarmﬂd de dlcho:_' ontros con apego a Ia ley federal
de la matena ' : :

VI, La pohma preventlva estaré a mando deI premdehte rﬁuni’cipai en ios términos de la Ley de
Seguridad Publica dal Estade Aquéli*a acatarg __‘_erdehes que &l Gobernador del Estado ie transmita
en aquellos casos Que este uzgue como de fuerza mayor: 0 alteracién grave del crden publico, E)
Ejecutivo Federal tendra al manda de 1a fue_' ‘ pu_p_hca en los ligares donde resida habitual o
transitoriamente; R

X Las leyes de ios estados mtmducurén el prmcsplo te la representaclon proporcional en la
eleccion de los ayuntamientos de todds 0§ mumciplos Las relgciones de trabajo entre los municipios
y sus trabajadores, se regiran por las leyes que expidan las legislaturas de los estados con base en
lo dispuesto en el Articulo 123 ds esta Constitucion, y sus disposiciones reglamentarias.

X Derogada.

Xl Derogada.




CONSTITUGION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
TITULO QUINTO
Del Poder Piiblico Municipal
CAPITULO PRIMERO
De los Municipios

Articulo 112. La base de la divisién territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado,
&s @l Municipio Libre. Las facultades que la Constitucién de la Reptiblica y el presente ordenamiento
otorgan al gobierno municipal se ejefceré por el H. Ayuntamiente de manera exclusiva y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste Y el gobiemo del Estado.

Articulo 113. Cada munimpro seré gobemado porun Ayuntamianta conla competencla qus Ie oforga
la Constitucién Pol:taca de Jus Estados Unidc:s Mexic:aﬂns Ia presente Constitucnén y las lgyes que
de ellas emanen. & R SR

Articulo 114. Los" ayuntamientos &arém eiectos mednanﬁe sufraglo unuversal hhre secreto y directo.
La ley de la maiena determmaré I facha ian, Las elecciones de Ayuntamtentos seran
computadas, y declaradas véifdas porel ofgano electora!'f unicipal, mrsmc que otorgara la constancia
de mayona a Ios mtegrantes de la plamﬂa que huble_: btemdo ei mayor numero de votos en
términos de fa. tey dela mater_f ; B Tt il
; ngun caso los ayunta entos como cuerpos coleglados pmdran desampenar las
funmones del presndenta muntmpa! ni éste por srsala !as deos ay nggmge__p;ps, ni el ayuntamiento
o 8l presmlente muﬁiclpal funcmnas judiciaies. - ; ‘:'
Articulo 116 Los ayuntamaentos serdn; éambfea deilberante y' tendran auiorldad y cmmpetencla
propias en. ios ‘asuntos que: so" mhﬁetan a su decrsnén paro ;fejecuc:én de ésta corresponderé
excluszvamente a los presidentes rﬁuﬁic:pa 68 Duraranen sus funciones tres afios y nmguno de sus
miembros propletarios osuplentes qué hayan asumndo Ias funcionas podré ser electo para el periodo
inmediato sugulente e : o :
Articulo 117, Los ayuntamientas 56 mtegraran. 1on un Jefe de asamblea que se denominarg
Presidente Municipa, y con varios mlembros mas Iiamados Sindicos Y. Regldcres Cuyo numero se
determinaré en razén directa de- la pobiaclén dal mummp:o que representen como lo disponga la Ley
Organica respectiva. (...) SR ’

CAPITULO TERCERD

De las Atribuciones ds los Ayuntamientos

Articule 122. Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que establecen la

Constitucion Fedaral, esta Constitucion, y demés disposiciones legales aplicables. (...)

Articulo 123. Los ayuntamienios, en el ambito de su competencia, desempefiardn facultades
nomativas, para el régimen de gobierno y administracion det Municipio, asf como funciones de
ingpeccion, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de obsservancia general aplicables.




Articulo 124. Los ayuntamientos expedirén el Bando Municipal, que serd promulgado y publicadoél
5 de febrero de cada afio; los reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizacion y
funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constitucién General de la Republica, de la
presente Constitucion, de la Ley Organica Municipal y demés ordenamientos aplicables. En caso de
no promulgarse un nuevo bando municipal el dia sefialado, se publicard y observaré el inmediato
anterior,

Articulo 125. Los municipios administraran libremente su hacienda, la cual se formarg de los
rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos gue
la ley establezca, (...)

Articulo 126. E| Ejecutivo del Estaglo: p‘ﬁdré:étsﬁ\?é’ﬁ’ir“con los ayuntamientos la asuncion de las
funcionas que ongmalmente e ccrrasponden a aquél Ia ejecuclén de obras y la prestacidn de
setvicios publicos, cuando ol desarmito econémlca ¥ somal o hagan necesario (..}

Articulo 127. La admimstraclon de Ias pai"’ dpaciones ei erario que por lay o por convenio deba
cubrir el Estado a log mumciptos' se pmgi‘amaré y entregara Qpcrtunamente a Ias ayuntamentos

()

LEY ORGAMCA MU‘N!CIPAL DEL
CoTiTuLON
“Del Municipio
S o7 "P!TULO PRIMERO .
- 5 D:sposrmones Ge era!es i
Articulo 2 Las auturldades munlmpales tienen [as g buciones que les: seﬁaien Ios ordenamlentos
federalas, Iocales y munrclpaiés ¥ las derivadas de los cor ‘emoa que s¢ celebran con el Gobierno
del Estado 6 con otros murnicipios, =7 G
Articulo 5.- Para ol efloaz cumphmlento de sus funcronas '.".'Ios ayuntam:entos podrén coordinarse
entre si y con a8 autorrdades estataies y en SU beso Qan Ias autondades federales an los términos
que sefiala la Conshtucnén Palltica de Ios Es dos Unidos Mexncanos

STADO DE MEXICO )

‘. TITULO lll : -
De las Atrlbuciones de los M:embms dé[ Ayuntamiento
sus Comisiones, Autoridades Auxiliares y Organos de
Participacién Ciudadana
CAPITULO PRIMERO
DE LOS PRESIDENTES MUNICIPALES
Articulo 48.. El presidente municipal tiene las siguientes atribuciones:
. Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento;
II. Ejecutar los acuerdos del ayuntamiento e informar su cumplimiento:
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1. Promuigar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la Secretaria

del Ayuntamiento, asi como ordenar fa difusion de las normas de caréacter general y reglamentos
aprobados por el Ayuntamiento;

V.- Asumir |a representacién juridica del Municipio y del ayuntamiento, asi como de las
dependencias de la Administracion Plblica Municipal, en los litigios en que este sea parte.

V. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del ayuntamiento;

V1. Proponar al ayuntamiento los nombramientos de secretario, tesorero y fitulares de las
dependencias y organismos auxiliares de la administracion pdblica municipal;

V1. Bis. Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento la licencia del establecimiento mercantil que
autorice o permita la venta de bebidas. alcohéiicas, - .

VII. Presidir las comisiones que Ie amgna Ia Iey o] ol ayuntamnento

Vlli Contratar y conceriar ert representacian del ayuntamiento y prewo acuerdo de éste, la
realizacion de obras’ y la prestacion da ssrvimos publl
o de otros ayuntamlentna R _ : : e . :
X, Verificar qus la recaudac:fon de Ias c_" ntnbumones y demés mgl“esos prop;os dei mummplo se
realicen conforma a Eas dlsposmlones legaies aplmabiesf’. : : ;
X. Vigilar Ia wrreota inversion:d los f nticxs pubhcos
X, Supewﬁar & admmisfrac |
los blenes delmumclplo T
X Tener bajo 8u mandc ios 1

s, por tarc_eros ocon & concurso del Estado

Xl bis.- Vig:lar y ejecutar fos programas y subprogram' ; ::i' protecc:on CIVII ¥ realizar Ias acciones
encamlnadas a optimizar- Ios progr‘amas tendientes a prevemr ei 1mpacto de Ios fendmencs
perturbadores : '

Xl Vigitar que se mtegren y funclanen én form &;‘i"egai Ias dependencias umdades admlmstrahvas ¥
organismos desconeentradc:s o descentralizados y ﬁdeicomnsos que fon'nen parte de Ia estructura
administrativa; : ' _ S :

Xl Bis. Desarroliar un pr‘ograma permanente de mejora regulatorla en coordinacién con la
dependencia del Ejecutivo del Estado que establez‘ba & Ley de la materia, mismo gue debera de
someter al acuerdo de Cabildo;

XHI Ter. Proponer al ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar la licencia
provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario, ambiental o de proteccidn civil,
que autorice el cabildo conforme a la clasificacidn contenida en el Catdlogo Mexiguense de

~ Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo;

Xl Quater. Expedir previo acuerdo del ayuntamiento, licencias de funcionamiento de las unidades
econamicas o establecimientos destinados a la enajenacion, de vehiculos automotores usados y
autopartes nuevas y usadas;
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XiV. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacién ciudadana municipal y otros
drganos de los que formen parte representantes de los vecinos;

XV. Informar por escrito al ayuntamiento, dentro de los primeros tres dias habiles del mes de
diciembre de cada aflo, en sesién solemne de cabildo, del estado que guarda la administracién
publica municipal y de las labores realizadas durante el gjercicic;

XVI. Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, las disposiciones contenidas en las leyes y

reglamentos federales, estatales y municipales, asi como aplicar, a los infractores las sanciones
comraspondientes o remitirlos, en su caso, a las autoridades correspondientes;

XV, Bis. Vigilar que los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas alcohdlicas
en botella cerrada, consumo inmediato y L'k i‘:opeo duenten con la correspondiente licencia de
funcionamiento y con las dlsposm;ones Iegales ¥ reglamentanas correspondlentes instaurar los
procedimientos sancaonadores oorreSpondlentes cen su_caso dar vista a! Mlmsteno Pdblico por la
posible comisién de algun delito;. - - DB EEL
XVII. Promover 8l desarro![o insﬂtuctonal del Ayuntamuento entendldo corno ei cemunto de acciones
sistematicas que hagan mas ficiente la admmlstracron' ubllca mUR _|pai medrante la capacitacion
y profes:onahzaclén de Ios serwdores publncos munlcnp es, la elaboracrén da. planes ¥ programas
de mejora admimstratwa, el uso de tecne:ﬂoglas t!e mfoﬁ'nacnén y comumoaclon én las éreas de la
gestion, mplantacnon de indicadores det c:!esempeﬁo o'de’ aﬁcneﬁcia on &f gasto publfco entre otros
de la mlsma naturaleza Los resultados Gle las acciones xmplementadas deberén formar paﬂe del

XVIII. Promover el patnotismo, ia conmencla civtca ias identldades naclonal ‘estatal y mumclpal y &l
aprecio a“ lcs més altos valores de: l‘f’ "'publlr.m«.t= el Estado -y ol Municlplo, con la celebracion de
aventos, ceramomas y en gener I todas las; actlwdades cclechvas que cnntnbuyan a estos
propasitos, eh espemal el puntual cumphmiento- del caiendaridcw:co of"clal

XX Las demés que e confierar esta Ley y otros ordenarmentos :

Articulo 49.- Para el cumplrmiento de sus fu a'on@s ol pres;dente mumcnpal se auxiliard de los
demas integrantes del ayuntamlento as; como e fos organos admlmstratwss y comisiones gue esta
Ley astablezca, T, _ e

Articule 50.- El presmiente asumlra Ia representamén Jurfdlca del ayuntamiento y de las
dependencias de la Administracion Pubhca Munrcnpaf en los litigios en que sean parte, asi como la
gestion de los negocios de la hacienda municipal, facultandolo para otorgar y revocar poderes
generales y especiales a terceros o mediante oficio para la debida representacién juridica
correspondiente pudiendc converiir en los mismos,

TITULO IV
Régimen Administrativo
CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativag




Articulo 86.- Para el gjercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el ayuntamisnto
se auxiliara con las dependencias y entidades de la administracion pablica municipal, que en cada
caso acuei'de el cabildo a propuesta del presidente municipal, las gue estardn subordinadas a este
servidor publico. El servidor piblico fitular de las referidas dependencias y entidades de la
administracion municipal, ejercers las funciones propias de su competencia y sera responsable por
el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores,
manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento
del Municipio,

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacién de los diversos asuntos de la administracion
municipal, el ayuntamiento contara par: o mends c‘;on las 51gu1entes Dependencras

. La secretaria del ayuntam[entu ' T R

l. La tesoreria mumcupal "

fil. La Direccién de Obras Pubiicas o equlvalente

IV. La Dfreoorén de Desarmilc Econéml_ : :
Articulo 88 -« Las dependencnas y entadades de Ia admumstracnén publica mumclpal canducaran SUs
acciones cen base. en !o& programas al ”ales que establezca &l ayuntamienfo para el Iogro de los
objetivos del Plan de Desarrello Munigipal . SRR
Articulo 89 Las dependenmas y entldades de Ia admlmstrac:én publlca munlcipai tales como
orgamsmos publicos descentralizados, empresas de _Participacion’ mayentaria y f!délGOmISOS
ejerceran las funcrnnes propias de su competancla :prewstas y 88 ran responsables del ejerclmo de
las funcnones prOplas o U Ct mpete _ =i::le*«: la Ley o en lcs reglamentos o acuerdos
expedidos por los ayuntamiantd' :E' os'reglamantos 0 acue.rdos 56 astabfeceran les aatructuras de
organizacian de las unidades admxmstrativas delos ayunta . _tenms en funcu.‘m de las Caracteristicas
socuo~econom|cas de log’ respeotlvos m mc:p:os _de su capacldad eaonomeca yde Ios requerimientos
de la comunidad; : & '
Articuto 90.- Los tltuiares de cada una de tasdependenclas y entidades de }a adminlstramén publica
municipal, acordaran durectamente con &l presidente mumclpal s} con qwen dste determine, y deberan
cumplir los requisitos senalaclos en esta Ley, estos semdores publlcos preferentemente seran
vecinos del municipio. T
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BANDO MUNICIPAL DE IXTAPAN DEL ORO 2021
TITULO CUARTO
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO |

DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES
Articulo 26.- El Gobierno Municipal estd depositado en un cuerpo colegiado denominado
Ayuntamiento y la ejecucion de sus determinaciones correspondera al Presidente Municipal, guien
preside el Ayuntamiento y dirige la Administracion Pdblica Municipal.
Articulo 27.~ El Ayuntamnento tomaré SUs' decisimnes pmr deiuberacnén y mayoria de vofos y sus
integrantes son: T ' B
Un Presidente Municipat
Una Sindico Munacm}a! Yy o
Cinco Regmioras y Cinco Regidoras

La competancla atnbuaiames y faéuitadés'de las’ Autorrdades Munlcupales tendrén fas: hmﬂacnones
gue las ieyes ¥ démés ordenamientos de. caracter federzal, estatal y munlmpal ies impongan

Articulo 28 El Ayuntam;en _':;:tiene la tnbucuﬁn de mcpediré m regiamen’t@s, acuerdos y demas
ordenamrentos que cmnsmere ﬁecesanos para gérantlzar Ia sana convwencia de los habltantes del
Mumcnplo i S % ‘

"-ADM;N:STRATIVA

Articulo 31.- Para el despacho de. Ios asuntas mumcipales al Ayuntamnemo se awdliaré de
dependencias, éreas admlmstratfvass orgamsmos publms descentrahzados autdnomos  y
desconcentrados de la Admlmstr‘acién Publlca Municrpal que cansmlere Hecesarios para el desarrclio
de sus actividadss, slendo las sig‘wentes L

l.- DEPENDENCIAS ADMINISTRATWAS

. Secretaria del Ayuntamiento,

il. Tesoreria Municipal,

1. Contraloria Municipal.

IV, Unidad de trasparencia y acceso a la informacién.
V. Direccion de Gobernacion y Desarrollo Econdmico.
vl Direccion de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios Publicos. :
VIl.  Subdireccion de servicios pablicos. W .
Vill.  Subdireccion de Ecologia, ﬁ
| ' i?a-- -
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X Direccion de Desarrolle Social.
X. Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacién.
Xl. Direccién de Seguridad Publica y Proteccién Civil.
XN, Secretaria Tecnica del Consejo Seguridad Publica Municipal
Xil.  Direccion de Desarrolio Agropecuario.

XV, Direccidn de Educacion y Cultura

XV, Bubdireccion de Catastro, IMEVIS y Tenencia de la Tierra
XV Oficialia Mediadora-Congciliadora.

XVIl.  Cronista Municipal

XVIII. Los demas que sean nomptg__ciesfpﬁr’éﬁrési'deme-.M_gni:g_ipal.

Il.- ORGANISMOS DESCENTRAL#ZADOS'
1. Sistema Mummpal para el Desarrollo lntegral de Ia Famllia de Ixtapan del Oro:
2. Instituto; Municspal de Cuttura F i&ma y Deporte de Ixtapan de! Oro
3. Las démas gue cons:dere nect __:_'ario crear al ayuntamlento Cnnforme a Ias d|$p08|c:|ones
Iegalas carrespandlemes ' ' g

ill.- ORGAND AUTQN.MO
1. La Defenscma Mumcnpai de los Derechos Humanos e

V.- coNTRALORiA lNTERNA MUNIGIPAL' P . |
1. Para un mejor desamp o de"___ s funcuones y cembate a la corrupcmn la- Contralorla intema

Municlpat contaré con las srgu:enfes uni llades "
a) Unidad Investigadora, -
b) Unidad Substanmadora
c) Umdad Re_solutora; :

Articulo 32.- La Defensoria Mumctpal de Derechos Humanos es ufy or‘gano con autonomia en sus
decisiones, que para el cumphmsento de sus atnbumones debe ooordinarse con la Comisidn de
Derechos Humanos del Estado de I\/Iex:co tiene por ob}eto la promocion, divulgacién, estudio y
defensa de los derechos humanos en el municipio, de conformidad con o dispuesto por la Ley
Orgénica, la Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México, el Reglamento de
Organizacion y Funcionamienio de las Defensorias Municipales de Derechos Humanos de!l Estado
de México y demas disposiciones aplicables.

Articulo 33.- El Ayuntamiento, coordinaré ias siguientes unidades de apoyo:
a) Oficialia de Registro Civil.
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Articulo 34.- El Ayuntamiento expedird y reglamentard las dependencias y entidades de la
Administracion Pdblica Municipal.

Articulo 38.- En el desempefio de sus funciones, las dependencias de la Administracién Pablica
Municipal podrén integrarse por las unidades administrativas que resulten necesarias para su
eficiente desemperio, previa autorizacion del Prasidents Municipal y sujetédndose a la disponibilidad
presupuestaria,




V.
OBJETIVO GENERAL

Promover y facilitar las condiciones politicas, econémicas, sociales y culiurales que
favorezcan el bienestar de la poblacidn, a través de politicas, planes y programas para el desarrollo
S0CIOeCoNOMico ¥ la prestacion de servicios plblicos, cuya base esté fincada en la honestidad,
responsabilidad, congruencia y eficiencia del quehacer plblico, orientando las acciones
gubernamentales a la pronta y expedita respuesta de las demandas prioritarias de la poblacién
ixtapense.

MISION gt s :

Impulsar un golmern@ con vncaclon de servlcao compmmetado a sewur de forma transparente,
dando nuestro maycﬁr ssfuerzc para ofrecer sewimc‘fi_pubhcos 0portunos y de calidad, hajo un
esguema de cercania ¥ canﬂan 'a_.'a Ia poblac:on, promotor del desarrollo institudianal econémico,
social y ambiental en pro de m'ejorar & ::zahdad de vida: de Ias y jos vecmos u:la lxtapan del Oro.

VISION

Parf Iarse oomo ol eipio consohdado por Ia umén' az: soczlai a favor de una mejor
calidad de vida ccnn el actuar de un geblemo eficiente, eficaz, cercano a la gente, mcluyente
ordenado, transpa“"nfe v ds puertas abieftas prd' orclonande ‘séiviclos pubhcos de calidad,
:mplemeﬂtando una adecuada pianeacn olg y org: niza ,6n de ios rec}ursos contnbuyendn al desarrollo
sustentabie del entomo mumczpal gional y es T e :

VALORES
Eficacia y eficiencia.
La eficacia y la eficiencia son dos valores que han estado presentes desde el inicio de este proyecto.
Ei programa de gobierno realizado para el municipio ha sido construido de manera profesional,
integral, responsable y realista. Los sjes, los programas y las acciones de gobierno que se plantean
para esta administracion han tomado en cuenta la realidad del municipio, tanto en cuanto a sus
condiciones en distintas areas, como en cuanto a los recursos con los gue cuenta y puede contar el
municipio. Es por ello que estamos convencidos no solo de la eficacia de nuestro programa de
gobiemo, sino de la eficiencia con la que utilizaremos los recursos con los gue contemos.

Cercania.

Los individuos son el eje fundamental de este gobiemo. L.a cercania a los ciudadanos sera una de
las piedras angulares de nuestro actuar durante los proximos afios. Estamos convencidos de que a
mejor manera de flevar a cabo fos compromisos gue adquirimos en la camparia, es traba-ndo lado
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a lado con todos y cada uno de los ixtapenses, escuchandolos y acompafidndolos en la resolucidn
de [as principales necesidades y carencias publicas.

Transparencia y rendicion de cuentas.

La transparencia es una obligacion de todo funcionario que ejerza recursos pablicos. Para nosotros,
. ademas, es un principlo. Todos los valores que se han desarrollado en el presante documento, rigen

nuestro actuar de manera tal que el ciudadano podra saber en todo momento el origen, el proceso y

el fin de sus recursos. En cada una de nuestras acciones y programas rendiremos cuentas

transparentes y precisas a la ciudadanfa, de manera que esta administracién pueda contar, de

principio a fin, con la confianza y &l apoyo de los ciudadanos a los cuales sirve.




H. muﬁ-rm

' s.qs.g.de :

I Presidencia Municipal
1. Secretaria del Ayuntamiento,

11} Tesoreria Municipal.

v, Contraloria Municipal.

V. Unidad de trasparencia y acceso a la informacién.

VL Direccion de Gobernacion y Desarrolio Econémico.

VI Direccion de Desarrolia. Urbaho Obras y Sewiclcs Pubhcos

Vil Subdireccion de __":rvi'c.ios publicas ' B

X Subdtrecmén de Ecolmg;a

X Dlrecc:an de Da&armllo Somal i :

XI. Umdad de lraformamén Pianeac:on Programacnén ¥ Evaluacnén

Xl Direcoién de. Sagurlclad Pub_ _f__a y Prbteccié"_ﬁ_' Civi E o
X, S;Secretarla Tecmca del Consejo Segursdad F”ublsca Mumc:pal I _—

XV, & Direcctén de Desarrorlo Ag
XV. : Direccionde Eduéacion y Cuttura

XV, .Subdwecczon de Catastro, IMEVIS y.T enencia de. la Tnerra
XVIl. Oficialia Mednadora—Concullaera
XVIIl.. Cronista’ Mummpai c
XiX. "f_ Consejo mumclpal de la Mujer
XX, Drrecc;én de Tunsmo i

ORGANO AUTONOM(D _ . .
L La Defensorla Mumclpa! de Ios Derechos Humanos

UNIDADES DE APOYO: e
i, Oficialia de Registro Civit,
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B AYUNTEMIENTS MUNIPAL

SRO.2021 co o NG
Vi, DEPENDENCIAS MUNICIPALES

L PRESIDENCIA MUNICIPAL

Objetivo:

Representar politica, juridica y administrativamente al Ayuntamiento, vigilando que sus actividades
se desarrolien de conformidad con los objetivos establecidos, asi como celebrar y ejecutar a normbre
del Ayuntamiento y por acuerdo de éste, los actos y contratos para la eficaz prestacion de los
servicios plblicos municipaies.

Funciones:

. Convocar a las.y iS5 mtegrantes dei H_ Ay':' tamlenta encabezar y dirigir las sesiones de
cabildo, presidir las GOmnsu:nes que e sean s'lgnadas proponer 8 ordan de Ias acuerdos a discutir
y someterlos a volacion; em:trr su cnterie respesto a !ms asuntos tratados y proponer su solucion,
conceder el u50 de lar pa}abra alas y I()B mtegrantes dai :_Ayuntamianto pera vngllar Ia compostura
asf como el. t:umpllmiento de las obilgaclones de fos mlsmos i

. Dmgw la orgamzac{é':'_y func:on
el Reglamento Organrco Mumcnpal

istracion Piblica Municipal gon base en

. Superv;sar_._' g Ics planes dé desarrolio muniolpal s ejeeuten da conform;dad con las
directrices determmadas por el_Ayuntamreht‘ ' - !
. Auionzar a nombre y p' actierds del Ayuntam

anta los: ; '_ctos y cantratos necasanos para

el desemperio de las actividades adniinistrativas y la prestacion 46 164 s servicios puiblicos municipales.
. Ejecutar los: acuerdos def Ayu : 'amren [ Jnfbrm E:sobre 50 cumpllmlento :

. Representarjurid:camente al Mumcspno eh los casﬂs establemdos por ia Ley

. Vigilar la adecuada mtegraclon y e;ercuci"' del;presupuesto autonzado

. Vigilar la recaudamén en las ramas de la Hacienda Mumclpal yla inv@rsnon de los fondos del
Muntcipio con estricto apegc al presupuesto y ala Legislacuén anla matena

. Verificar el adecuado Usb Vi destlno de Ios recursos finahmeros técnicos y materiales del
Municipio,

. Vigilar que se conserven en buen estado los bienes propiedad del dominio plblico municipal.
. Proponer al cabildo las politicas y programas para impulsar el desamollo socio-sconémico
del Municipio.

. Coordinar el funcionamiento de los cuerpos de seguridad plblica municipal.

. Promaver Ja integracion de consejos de participacion ciudadana.

. Promover el desarrolio de actividades de capacitacién, instruccion y apoyo a la poblacion en

materia de proteccion civil en coordinacién con ef Sistema Nacional y Estatal de Proteccion Civil.




. Dirigir visitas a los poblados del municipio, en compafiia de las personas que presida
comisionas y consejos municipales, para conocer las demandas de obras publicas y servicios e
informar al Ayuntamiento.

. Promover, a través de eventos, ceremonias y actividades colectivas, el patriotismo, la
conciencia civica y la identidad nacional, estatal y municipal, asf como e} aprecio de los mas altos
valores de la RepUblica, del Estado y del Municipio.

. Comparecer dentro de los primeros cinco dias del mes de diciembre de cada arfio, ante el H.
Ayuntamiento de Ixtapan del Oro, para informar sobre el estado que guarda la administracién pubiica
municipal y los proyectos que durante el afio. 58, hayan l!evado & cabo;

. Elaborar, expedir Y. remi’tlr acuerdos detegatorios de. facultades a las y los titulares de las
dependencias y drganms descancentradas cie la adm:mstracuon publlca mumc:lpai salvo de
aquellos cuyo cumphmlento la estéh expresamente seﬁaiadas por las’ IeyeS‘ Y

' Vigilar: y supervsa ia" mtegracson func:onamiento y operacaén de Jlas  unidades
admumstratnvas de Ja admrmstracmn pubhca mumcupa' de los conﬁe}os de mclaboracuén o de
partncupac:lon mudadana y da ias com:swnés municlpaie& que defina ¢ 'H.__ Ayuntamiento a3| como el
cabal cumpllmiento de jos; pragramas v funcnones encomendadas alas mismaS‘ '

__presentar al H Ayuntamiento propuestas dg- modlﬂcaclén a la estructura

- Desarrallar
Ifgion publlc;a

Deg_sarrollar - demas;funciqngg '-inhere[]iés al &rea'de su-"’_Ompéténcia._

I SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Objetivo: . : i : _
Apoyar al titular dei ejecutlvo munlmpai :;Iurante la praparac:uén y el desarralio de las sesiones de
Cabildo, al fungir como set:retana de ias mlsmas en la conducclén y refatoria de los temas a tratar;
auxiliar en la instrumentacion de’ pohtmag_pq_bl_lq:_as _qug_..parmitan el fortalecimiento, legitimacién y
respaldo de las acciones del gobierno municipal; vigilando la adecuada y oportuna publicacion del

Bando Municipal, y los ordenamientos municipales.

Funciones:

. Auxiliar al Presidente Municipal, en la expedicién de los nombramientos de los servidores
publicos municipales, en los casos que se requiera; asi como los documentos que legalmente
procedan,




. Difundir el acervo con que cuenta el archivo municipal, para efectos de consulta e inferes
interno.

. Realizar los tramites necesarios para la expedicidn de pre-cartillas, ante el Sistema Militar
Nagcional, dependiente de |a Secretaria de la Defensa Nacional.

* Vigilar la oportuna publicacién de manuales, reglamentos y demés disposiciones de carédcter
general del municipio. '

. Verificar con la intervencién de la Sindicatura Municipal y la Direccién de Adminisiracion la
valoracion, destino y conteo exacto de los bienes patrimoniales del Municipio.

. Convocar a solicitud del pres;dente munictpat a sesmnes ordlnarlas extraordinarias vy
solemnes del H. Ayuntamlento ' RN ‘

. Respaldar, ordenar y contmiar la normatwldad ¥y reglamentacton det Mumcip:o para uso del

Presidente Mumcipaf y de todasias éreas de la Admmlstraclon Publica Munlcrpal

. Impufsar y respa!dar fas amtimdades encamendadas al Crmnista Munimpal

» Expe@hr constanctaé de ldentidad de ongen, domacmanas de resndenma y demas
autonzadaa pur el Ayuntamiento : : _ £

. Expadw Ias constancnas de ne: adeudo documénfai y patr:moma! a los semdores publicos
quelosol!citen i R D P

. Ccaorcsmar las Delegac‘a es p Jafgestlén evaluac.nén y segunmlento de pmgramas sociales

¥ accmnes enlas cnmunld g lpjlc

. Vlgular el buer:. funmonamlento del Reglstro thl Munacnpaf y ;
. Las demés ‘Que seﬁal__; 1l s-:leyés reglamentos y d|sposmianes juradncas aphcables o las que
sefiale el Presrdente Mummpal : '

. TESORERIAMUNICIPAL -
Objetivo:
Planear, dirigir y controtar lag accmnes encammadas a Ia recaudamdn de los ingresos municipales,
derivados de la coordinacion hacendarsa e lngresos provenlentes de financiamiento, asl! como

realizar las erogaciones a través de una disciplina financiera con la adecuada aplicacion del
presupuesto de egresos para logar los objetivos def ayuntamiento.

Funciones:

J Integrar en coordinacién con la Subdireccién de Ingresos y la Subdireccién de Egresos, asi
como en coordinacion con las dependencias de la Administracion Publica Municipal los informes
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mensuales y la cuenta Publica Municipal qué se remite al Organo Superior de Fiscalizacidn del
Estado de México.

. Integrar y revisar en coordinacién con las dependencias de la Administracién
Publica Municipal, el presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio inmediato posterior,
prasentandolo al Cabildo para su aprobacion dentro de los plazos sefialados en las normas
aplicables, y sugerir las modificaciones en caso necesario.

. Revisar que las areas de ingresos cumplan con los servicios relacionados con |a
recaudacion, concentracién, administracion y custodia de fondos y valores, asi como la realizacion
da los depésites bancarios a Ias lnstltucmr‘les bancanas correspond:entes

» Autorizar la dlstr:bumén de Ias formas numeradas y valoradas que se utilicen para la
recaudacion de Ios mgresoé pubhaas y par:'».a el pagb de las obligasianea a cargo de la Hacienda
Plblica Mummpai i i

. Lnberar los - recursas Fnanclercﬁ de conform .ad en Ios montos establemdos en el
presupuestc; ds egresos estlpulando los -"Eqws:tos medfante reglas de Garécfer general que deberan
‘ én Pubhca Mun oipai

. Auxniarse cle las lns’utucmnes qu@ mtegran ef Sistema bancano para !a pr‘esentamén de los
servicios: lnherentes e R :

. Expedlr los cemfucados de ia.s consta .-_'as de ncr adeuelcr dei n'hpuesto Prednal pago de
Traslado de- Dommno asi camca 4,,ertzﬂcar documan’:os que se tengan én resguardo, determmando
requisitos y: Imeamientos que debe reumr __el__cof_. rlbuyente -para su expedlclén asi como cubrir el
pago de derechos que c:orrespc)nda ' :

. Implemen‘tar los procedimlentos Admlmstratwos comunes en términos del Cédigo de
Procedimientos Admlmstratlvcs del I:stado de Memco cuando el matwa de las peticiones de los
contribuyentes, se generen cantmversxag sobre e responsabllidad diracta en sl cumplimiento de las
obligaciones fiscales. -

. Autorizar la dispensa en la entrega de la garantia del interés fiscal, cuando el o los
contribuyentes se encuentran en el supuesto contempilade en el ltimo parrafo del articulo 38 dei
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, posterior al analisis que realice a situacion
particular del caso, pudiendo solicitar los elementos que considere pertinentes a los interesados,
involucrados u otra autoridad administrativa. Lo anterior en base & Io estipulado en los articuios 32
fraccion HHly 38 ditimo parrafo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.




. Implementar los procedimientos Administrativos Especiales, para el cobro de los créditos
fiscales, en términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacion
con el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipio vigente.

. Revisar los movimientos contables, financisros, administrativos de los ingresos y egresos de
la administracidn pubiica municipal.

. Revisar la integracion y actualizacion del padrén catastral,

. Revisar la actualizacién y/o modificacion de tablas de valores unifarios de suelo y
construccidn, de conformidad con Ia normatlwdad esiablec;da para su propuesta y presentacién ante
8l Ayuntamiento. B ' D

. Vigitar que se; mantenga actualizada ia informaclon catastral det terntono municipal conforme
alas dlSpOSlclonas Iagales y regfamentaruas apincabtes en ducha materia e

. Autorlzar y venflcar la reasugna "6n de |cas recursas'presupuestarfos madaahte el dictamen
correspondlente y veriflcar su integrac;{én en los inform ""“mensuales y '

. Dasarroilar las demés funciones :nherentes al dimbito de su competencla

V. _ch*rﬁALoﬁiA '?'UNIClﬁAQﬂ .
Objetivo:’f : e

Controlar, wgllar fiscalizar y evalua“"'a eficienci, efic_a__cigi,_- 0
la normatlwdad pchtlcas y dusposmones juridico admtmstrativas en el ejercicio de los recursos
humanos, materlales y fmanc:leros det Ayuntamianto ;

Funciones:

. Establecer los objet!vos, normas pohticas y I:neamjentos gemerales para fa formulagion y
sjecucién de las accionas de auditofia.. S

* Realizar por si, 0 a solicitud de parte, auditorias, inspecciones o evaluaciones, con el objetivo
de verificar el desempefio institucional de las unidades administrativas y/o el cumplimiento, apegado
a las normas y disposiciones que regulan su actuacion.

- Proponer y acordar las acciones de mejora derivadas de la practica del control y evaluacion,
tendiente a fortalecer el control intero, asi como vigilar su implantacion par parte de las unidades
administrativas responsables.
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. Verificar que se cumpla con las normas y disposiciones en materia de sistemna de ragistro y
contabilidad, contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones,
arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion, baja de bienes y demas activos
Yy recursos matetiales que le fueron asignados a las distintas dependencias de la Admlmstracnon
Plblica Municipal.

. Verificar la congruencia de los resultados de la aplicacion del gasto, en funcién de las metas
alcanzadas por fas unidades administrativas, establecidas en programas sustantivos del
Ayuntamiento, a través de la ejecucion de auditorias, supervisiones e inspecciones.

. Testificar los actos de entrega-y'i‘ééépcmn de las: dependencras de la Administracion Publica
Municipal, verificando su apego ala normatlwdad ' :

. Testificar los actcas de entrega y récepcion de obm publica Venﬂcando el apego a la
normatividad. .7

. Partaclpar en Iaa gesiones de ios "omltés de Adqmsxclonas y Semmos de C)bra pablica, de
arrendamlentos ¥ Adquism;én de Inmuebles: y Enajenaclones de:_ _enes muebles e inmuebles
y de transparencla conforme a ' '

. Particlpar en Ia elaboramon de actas clrcunstanmadas por smlestr qc:urridéisi a blenes

muebles del Ayuntamientés

. Venfrcar que @e observe ia rfqrmatwi_ d '\quenfe Yy sg ejerzan !os recursos federales,
conforme 4 Io establecido’ en Ios muerdos 0 conven:os suscmas ' '

. |n|c1ar trami’far ¥ resolver Ios procedlmientos adml'mstratwos dtsmphnanos y tesarcitorios e
Imponer, en su- caso las sanmcnes que correspo den eri termlnos de ia Ley de Responsabmdades
de los Servidores F‘ubl[cos del Estada y Mumcup s, .7

. Recibir, tramitar ¥ -dar segulmiento a |as quejas; denuncias e 'inconfb"rmidades que presenten
- los particulares o serwdores publlcos, con motivo del lncumpllmiento de acuerdos, convenios,
contratos o servicios que involucren las acﬂones e los” selvidores publicos del Ayuntamiento de
Ixtapan de! Oro o cuando se infrinjan las disposiciones contenidas en la Ley de Responsabilidades .
' deios Servidores Publicos del Estado y Municipios,

. Conocer e investigar los actos, omisiones o conductas de los servidores publicos del

Ayuntamiento, para determinar la existericia o no de responsabilidades administrativas y, en su Caso,
ordenar que se presenten las denhuncias correspondientes ante la autoridad competents,
proporcionando los datos e informacién que se requiera.




, para determinar™s
existencia o no de responsabilidades administrativas del personal, aplicando, en su caso, las

sanciones que correspondan, asi como formular las denuncias, querellas, acusaciones o guejas de
haturaleza administrativa o penal que procedan.

. Verificar que los servidores plblicos municipales cumplan con la obligacién de presentar
oportunamente la manifestacién de bienes en términos de Ia Ley de Responsahilidades de los
Servidores Pliblicos del Estado y Municipios.

. Garantizar la aplicacion del marco legal en materia de Transparencia, verificando que se
publique oportunamente ia mformacton e of“mo en el mstema IPOMEX (Informacién publica de
oficia), a fin de transparentar 8l ejercfc:ics det serwcm pubhro y la rend BIOI‘] de cuentas en el Municipio,

. Establecer ios ObJEt]VOS normas pohtlcas y Emeamlentes generales para la formulacién y
ejecucion de las accmnes de auditarla E A : =

. lmponer 8N su caso las sanolones que cerrespondan en térmlnos de la Ley de
Responsabmdades de Ios Sérwdores Publlcos del Estado y Mumcnp:os, y '

. Desarmnar las demas funmonesi n.herentes-a-i'-‘amb.lto-déxéﬁb‘tﬁmpe..tgﬁc_ia.

V. . UNIDADDE TRANSPARENCIA Y ACGESO A LA INFORMACION

Objetivo:

Recabar y dlfundlr las obhgaclones de. transparericla recnblry tramﬁar lag soi[cltudes te acceso a la
informacién y de proteccion deios datos psrsonales que se formulen a los sujetos obhgados y servir
como vinculo entre: estos ylos solucntantes o ’

Funciones:

. Recabar, difundir y actualizar la informiacién relativa a las obligaciones de transparencia
comunes y especificas a ka que se refiere la Ley General, esta Ley, la que determine el Instituto y las
demas disposiciones de la materia, asi como propiciar que las dreas la actualicen periddicamente
conforme a la normatividad aplicabie;

. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de soficitudes de acceso a la informacion y, en
$u caso, orientartos sobre los sujetas obligados competentes conforme a la normatividad aplicable; W




. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes
de acceso a la informacién;

. Entregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;

® Efectuar las notificaciones a Jos solicitantes;

. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos Que aseguren la mayor
eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la normatividad
aplicable;

. Proponer a quien preside al Comlté de Transparenc;a personal habilitado que sea nacesaric

para recibir y dar tramlte 4 !as Solicitudes de accesa a fa informacnén,

. Lievar un. regrstro de Ias solicftuda$ de acceso a !a mformacnﬁn sus respuestas resutados,
costos de reproduccién y envio resoluclén alos recursoa de révisidn que se hayan emitudo en contra
de sus respuestas y dal cumplum:ento de: la$ mlsmas i '

*

° Hacer del conocimiento de fa instancua competehté ia pmbable responsab:hdad ‘por el
mcumpllmlento de las obhgacmnes prevustas 8 -presente Ley, ' '

. Las demas que resultan necesanas par'a fac:htar #l acceso a Ia lnformao!on y aquelias que
3@ desprenden de. !a presente Ley y demas dispmsnciunes jurfdicas apiicabfes o

Vi.  DIRECCION DE GOBERNACION Y DESARROLLO ECONOMICO.

Objetivo:

Vigilary procurar las condiciones adecuadas para la gobernabilidad del Municipio; asi como planear,
dirigir y vigilar la adecuada ejecucion de programas referentes al fomento, promocicn y regulacion
de las actividades industriales, comerciaies, de abasto, de desarrollo rural sustentable y produceion
artesanal en el territorio municipal para fomentar el desarrolio econdmico del Ixtapan del Oro.

ey

Funciones:
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o Reportar situaciones sociopoliticas que perturben la estabilidad municipal, para ser

sancionadas por la autoridad competents.

. Asistir, vigilar y coordinar el desarrollo de los eventos publicos que se realicen en el
municipio;
. Verificar y supervisar que las condiciones de seguridad sean propicias para el desarrolfo del

evento publico, y autorizadas de acuerdo a su competencia por parte de la Coordinacion Municipal
de Proteccion Civil, la Direccién de Seguridad Publica y Vialy la Direccién de Desarrollo Econdmico;

. Recopilar, registrar, ana!izar y actuallzar 1a fin’férmacmn socno polltlca def territorio
municipal; : : - -
. Diagnosticar § estudiar 'el'cli"mé éocbbbii'ti:co imperante en of territorlo municipal a efecto de

proponer medidas que garantlcen las mejares cond;ciones para la lmp!emﬂntacaén de programas y
acciones da la admmlstraméﬂ publica mumcapal

. Capacltar al sectar- empresanal sn coorellnac:lon 0N mstltuc:ones y organismas publicos y
privados, para alcanza e crés mvelés de productrwdad ¥ aiidad { e esanal

. Fementar Ia actlwdad comemlal y de servicios, jncentivando su desarmlla c}rdenado y
equihbrado para la o btencién da'una cuftura de nagoams snel Mumcumo :

' Vlg;lar oontrolan, regu arizal 'verlﬂcar e mspeccinnar el funcmnam:ento de Ias hegocios
establecrdas y comercio inforthal 6 ambu!ante e G )

. Atender al sectar empresana med:ante ]a Ventanil Empresanal

. Dn'undlr Ios requisitos y procedlmlentos aphcablea para fa apertura de negbmos relacionados
con las actividades emnémicas T

. Actualizar el Padron de Industnaa Comerc:os Prestadmr% de Servicios y Anuncios
Publicitarios que cuenten con Ilcencua de functonamlenta pomendolo a disposicion de la Tesorerfa
Municipal,

. Asesorar a las empresas asentadas en el Municipio respecto a las oportunidades de negacio,
tecnologia, financiamiento, asociacién comercial y alianzas estratégicas.

. Recibir, registrar, revisar e integrar la documentacién necesaria para el otorgamiento de
licencias de funcionamiento para los giros de bajo, medianao y alto impacto, sefialados en los

ordenamientos legales correspondientes [)’@




. Registrar, documentar e integrar los expedientes que seran puestos a consideracién del H.
Ayuntamiento para el otorgamiento de licencias de funcionamiento de giros de alto impacto;

. Promover la capacitacién y el fomento al empisa en el territorio municipal.

. Establecer acuerdos de coordinacién para la promocion del empleo y capacitacion.

. Elaborar, publicar y actualizar los registros municipales de tramites empresariales;

. Dmg]r y promover ei desarrolio rural sustentable a través de la Capacitacion para el empleo

de nuevas tecnologias, la vinculacion . .del-sector - con, !as fuentes de financiamiento y el
establecimiento de mecanismos” de mformac;én sobre los programas municipales, estatales y
federales, publicosopnvadas y ' ' ' : '

* Las demas que sefalan | 33 !eyes l’egiamentos y daSposicmnes jurld[CﬁS aphcables olas que
safiale el Presnden{e Municlpal : o

viL. nmsccnéu E JESARROLLO URBANO, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS.

Objetlvo' =

Planear, coordmare fnstrumentar"el desarmrlo urband"'a ""como del ordénamlento terntonal de los
asentamlentcs humanos enel MumCIpIQ ' :

. los servnclo relacimados ccm estas acclones en
ras B \nas y espamos pubhcos para 2! beneficio

Constrwr y mantener la lnfraestruct a pubhca"'
términos de” Ley, mediante la reaf:zacicm de-
comunitario.

Funciones:
. Formular, evaluar y actuairzar el Plan Munrcipal de Desarrollo Urbano de Ixtapan del Oro,
. Formular las propuestas de zomf;camén urbana asf como las declaratorias de provisiones,

Usos, destines y reservas de dreas y predios que vayan a ser sometidas a consideracién de| Cabildo.
. Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos iregulares,

. Autorizar y expedir en términos del Cédige Administrativo del Estado de México y del
Reglamento respectivo, licencias de construccién en sus diferentes modalidades: uso de suelo,
cedulas informativas de zonificacién, constancias de alinsamiento, termlnacion de obra, bardeado,
excavacion, movimiento de tierra ¥ nimero oficial.




. Dar ingreso a las solicitudes para el cambio de uso de suslo, denmdad intensidad vy altura
de Inmuebles, para su andlisis y tramite correspondiente.

. Participar en forma coordinada con e Gobiemo Federal y Estatal, en Ia elaboracion,
aprobacion y ejecucion de los planes regionales.

. Proponer la preservacion de Reservas Territoriales y Ecoldgicas del Municipio,
. Atender las disposiciones establecida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

. ‘Dar trémite a las solac&tudes para. Ia asignacsén de nomenclatura y niimeros oficiales de
avenidas, calles, pnvadasycolenm :

. Analizar aspectos somalesi demogréﬁcos amblentales y econémicos en el crecimiento
urbano mumcnpal ' :

. Jdentmcar deciarar y conserva ;en térmmos de !as dlspos:ciones iegafes respect:vas lag
zonas, s;t:os y adtflcamonea que constituyan un. tastlmonio valioso de. ia historia y de Ja cultura del
Mumcrp:o en ooordmacrén c:o‘ | fnstatutor acxona! de A f mpo!og;__ &' Hlstona P

. Cantar con !a normatiwdad wgente ¥ aplrcable para Ia c;onstruccton dehmitamén terntoraal ¥y
publ;c:dad vial, o :

, asf somo 4 construcelén cqnservamén mantemmlemo

. Au;torizar los estudios y proyssto:
tructura que se reahce en‘el Muntmpao

operacién 'y-adrninistr'acién"éi@"lléz-l'nf'

. Vlguar que 58 cump!an y He n'a cabo Ios programas de construcccén y mantemmlento de
obras publlcas ' :

. Vigilar que Ias obras pablicas cumpfan con Ics reqws;tos de saguridad y observen las normas
de construcrion y términos: establecndos ' '

. Ejercer el gasto autonzado para la obra: publica conforme al presupuesto de egresos, los
planes, programas, especificaciones técnicas, controles y procedimientos  administrativos
aprobados.

* Integrar y conservar el catélogo de los estudios y proyectos de obra pablica gue se han
realizado en el Municipio.

. Vigilar la correcta integracion de libros y/o expedtentes de la obra realizada en el Municipio,
conforme a lo establecido en las dispos:crones legales aplicables,




. Proponer al Presidente Municipal el Programa General de Obras Plblicas, para Ila
construccion y mejoramiento de ias mismas, de acuerdo a lo establecido en el Plan de Desarrollo
Municipal y basado en las prioridades de la poblacién.

* Instruir la apertura de convocatorias de concursos para la realizacién de las obras plblicas
municipales,

. Impulsar el mantenimiento a las vialidades del Municipio.

. Establecer los lineamientos para la realizacién de estudios y proyectos de construccion de

obras publicas.

. Validar ia caludad de 1as obras y venficar presupuestos y'éstlmamones que presenten los
contratistas. ' e ‘

. Autorizar’ premas axtrat)rdmarias volumenes extraor 'narios ¥. adlclonaies asi como el
cambio de metas de las cbi'as prewamente contratad
requiera. o '

& cuando Ia ejec“uctioh de Ia obra asi Io

. Autonzar la doaume':__: cién: que,___ en matena da "_'_:bra pubhca deba presentarse ante el
érgano Superior de Fiscalizacién del Estado de México: y ' S

3 ]il?‘iﬂiii‘;:;a[s aplicables, o fas que
le sefiale sl Presidem@- Mumclpal . : :

VIl.  SUBDIRECGION DE SERVICIOS |

Objetivo:

Coordinar, planear, organ;zar, dlrlglr y presfar ios SeNIClOS publlcos an matersa de alumbrado pdblico,
parques, jardines, panteones I|mp1a recolecclén de ressduos sél{dos ¥ controf animai; para contribuir
a mejorar la calidad de vida de lo$ lxtapehses ediants una gestién organizada, v asi lograr
safisfacer ias necesidades de la poblacién, en el uso, cobertura y prestamén de los mismos.

Funciones:

» Dirigir fos servicios de limpia, recoleccion, transporte, transferencia y disposicion final de
residuos solidos y urbanos de manejo especial, alumbrado publico, parques, jardines y panteones,
asi como proporcionar el mejoramiento y ampliacion de la cobertura de los mismos.




. Supervisar e| cumplimiento de las acclones relacionadas a alumbrado publico, parques,
jardines, panteones,

. Planear estrategias que ayuden a mejorar y ampliar la cobertura de los servicios puablicos en
todo el municipio.

. Establecer e instrumentar programas para mantener en buenas condiciones caminos y
vialidades del Municipio, tratandose de limpieza y aseo de cailles.

. Coordinar las actividades de mantenimiento y conservacién de las dreas verdes de los
edificios pablicos y panteones.

. Supervisar que los. réSIduos sé!ldos urbanos ¥ de mane\}o espectal tanto orgénicos como
Inorganicos, no or;gmen foc:os de mfacclén pehgm o molestla para la peblac:on del Municipio.

. Vigilar que Ias msta!acl nns y equipo necesarro para Ia prestacion de servicsos 4 suU cargo se
encuentren en optimas condiciones E : T

. Dotar de matenal aqulpo de pmteccnén Yy herr 'mientas sohcntados por e! personal de la
' subdlreccmn a su oargo para facmtar aJ trabajo Y etorgar se IGIQS pubhcos ds cahdad

. Instruar y \ng;lar que s8 c;umpla Ia normatlwdad para Ios pantq_ones y alumbrado publlco del

. Prhmover gééffonar "dar seguimlento a ios :pr':"" gctos de gestion de recur30$ I‘ealfzadOS
anta mstancias mternas yexterrras‘” e : i .

. Las demas que seflalan tas leyes reglaméntos y disposmlanes ]undicas apl:cables 0 las que
sefale el Pres:dente Munlmpal i & &

X.  SUBDIRECCION DE ECOLOGIA,
Objetivo;
Coordinar y dirigir los servicios correspondientss a formuiar conducir y evaluar la politica ambiental,
para la preservacion, conservacion y restauracién de equilibrio ecologico y la biodiversidad, asi como

promover una educacion y cultura ambiental y forestal que permitan una mejor calidad de vida, asi
como un desarrollo sustentable.




Funciones:

. Desarrallar politicas publicas ambientalss en coordinacion con los gobiemos federal, estatal
y otros municipios que permitan el disefio e instrurentacién de programas en materia ambiental.

. Verificar que los lugares que se utiticen como centros de concentracion de desechos solidos
cumplan con los requisitos de ley y en su caso, implementar las medidas correctivas gue sean
necesarias para evitar ta contaminacién del ambiente con los mismos.

. Alinear acciones ambientales transversales conforme al Plan de Desarrolio Municipal,
Ordenamiento Ecoldgico, Programas de Manejo de Araas Naturales Protegidas y Plan de Accién
Climatica Municipal. ’ S '

. Expedir autonzacuones para la poda derrfbn 0 trasplante de érboles n el municipio, previo
dictamen técmco 331 c:amo sancmnar a qufenes mcumplan con drcho requis;to, _

. Evaluar la problemética s:mkneht&k local ;:;ara demmr Ias poiatucas y programas ambigntales
que promuevan un desarrono sustentabfef_ ;

. Planear mstrumentar dmgir y: ___.valuar !os Pprog .am__ _s;_ambi@ﬁ aies y aﬁcmnes en materla de
agua, suelo alre y atmosfera hecesarios: ‘para promover el desarro!lo sustentabfe vnglfando fue se
realicen adecuadamente porlas areas mvmucradas Q}j,f SR e

» Planear mstmmentar dmglr y ejecufar las pmgramas de éducac;on y cultura amb|ental que
promuevan la sustsntablﬁdad ehtre fa caudadania '

. Reairzar convenios con’ iﬁéiith"c‘:iéﬁie ernpresas dependenclas gubemamentales v
) pdrtrcu!ares para aplicar politicas y preagramas amblenta!es

. Proponer ias dlsposucmnes regiamentarias en el amblto de su competencza gue sean
necesarias para la prevencron de la contamrnaclon, proteccion y conservac:én de fos recursos
naturales, :

. Coordinar y vincular accuones con ofras areas munlclpaies y dependencias gubemamentales
para lograr el cumpllmlento de los programas ambientales; y .

. Las demas que sefialan las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, o las que
sefiale el Presidente Municipal.




X. DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.

Objetivo:

Brindar atencion a las necesidades sociales del Municipio, mejorando o implementando nuevos
planes, programas y acciones de bienestar social- comunitario que apoven a los diferentes grupos
poblacionales, privilegiando a los grupos vuinerables. (Adultos mayores, personas con discapacidad,
indigenas, mujeres, hombres, jovenes y nifios).

Funciones:

. Disefiar y proponer programas sectc;nares y progr‘amas especrales de desarrolio socnaf y
presentarios al Presudente Municlpal para su aprobacién y vahdaaion

. Elaborar dlagnosﬂcas sobre la situac:én que presentan Ias comumdades Y grupos sociales
més desprotegndos asi comc; dé impaoto somal de los programas lmplementados consaderando los
indicadores de gestlon ' . “ ' '

’ Fortaleoer el vmcula znstitucwnal, Ia democrama ia gestwn admlmstrahva y Somal de los
Consejos de Par*tfclpac:[én lud ‘dana medlante acmones _'ncammadas 2 mejorar s desempeno y
elevar la candad de vida de sus comumdades ;

. Establecer Jas bases criferlos para Ia reahzac:én i programas accianes de desarrolio
social, - ¥ : : o :
. Dar:seguimiento a los progr

se desarroﬂ'an en el Municipio, cori 128 deﬁaﬁdenmas feéera!es y estatales

. Fonalecer el desarrollo socaai elfMumcipro

. Fomentar Ia partncipacnén de instituciones'académicas y de mvestlgaclén de organizaciones
no gubernamentales y de fa soc;edad en genera, en el desarrolio e mstmmentacidn de estrategias
para superar rezagos sociales & lmpulsar el blenestar socnal da la poblacnén y combate a la pobreza.

. Proponer e impuisar la ejecucién de programas de emergencia social, destinados a zonas
indigenas, rurales y urbanas marginales,

. Programar, evaluar y planear el segusmlento de programas, proyectos y planes para ¢
beneficio comunitario.

o Operar programas sociales tanto federales, estatales como locales dentro del Mummplo de

combate a la pobreza y desarroilo social. W
e’




iﬁ AYUNTARIERTO MUHIGIPAL

. Apoyar a las instancias para la aplicacion de programas cuya ejecucion sea meramente
federal y/o estatal; y

. Las demas que sefialan las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, o las que
sefiale el Prasidente Municipal.

XL UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.
Objetivo:

Coordinar el proceso de ptaneacxén programamén ¥ evaluacmn de: la Administracion Municipal, a
traves de macamsmos que c:ontnbuyan a :mpulsar el desarrollo del Mumc:plo an sl corto, mediano y
largo plazos, v:guar que los’ recursos as;gnados alas dxferentes areas pmpicien la consecucidn de
los objetivos, metas ¥ pnoridades clel Plan de Desarrolie Mumc]pal y Jos programas anuales
establecidos.. Asl copme coordmar fas’ actmdadas refatlvas a tas téﬁnolcglas de [a informacién e
innovacion gubemamental - ' - ' :

Funcuones:

. Vlgrlar @l cumphmaento 3 las etapas de planeacion, programacmn mfermaclon ¥ evaluaczén
en el Goblemo Mumcnpal de conformfdad "'on Io establmdo anlg Ley de’ F‘-’ianeacjéra del. Estado de

i@s_.d%posm@ones expéchdas por ia Secretaria

de Fmanzas y el Organo Supenor d Flscalazacion

8l "¢aso, actualizacion o reconduccion de los
to de presupuesto por programa de las 4reas del

. Coordmar y autonzar la mtegracrén
programas y metas anuales que rntegran el proye
gobierno mumcuﬁ)al o '

. Atender Ias funczones de la’ ccordlnamén operatwa de1 Comzté de Plansacion para el
Desarrollo del Municipio de" xtapan del Oro '

. Coordinar y dirigir ia elaboracién y e“Va’tiﬁéé:iéh' del Plan de Desarolio Municipal y sus
programas; ademas de coordinar el proceso de actualizacion o reconduccién cuando asi se
justifique.

. Vigilar la integracion y seguimiento del Presupuesto Basado en Resultados Municipal
{PhRM), asi como el avance de las metas prograimadas por fas Areas que integran la administracién
municipal.

. Participar en la integracion de la informacion requerida para la elaboracion de los informes
del gobierno municipal.
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. Coordinar y verificar el cumplimiento de las aclividades de las éreas que integran esta
Linidad, a fin de atender las metas establecidas en ef Plan de Desarrolio Municipal.

. Coordinar ta formulacidn vy actualizacion de Indicadores de evaluacion y gestion
gubemamental, que dictaminen el cumplimiento, de metas y objetivos del Plan de Desarrolio
Munigipal.

. Establecer los programas y politicas de innovacion gubernamental.

. Coordinar la elaboracion y actuatizacion permanente de los manuales de organizacion y de
los manuales de procedimientos de Ia Admlmstraclan Municipal

. Proponer la tmplem@ntactén de sistemas de mfurmatlca que regulen la cormunicacion y
servicios de la Admlmstramén Munlmpal o =

. tmpuisar mecamsmas de caifdad para la’ automaﬁzacnén Y. dtgatahzacrén gubemamental
. Deteetar ¥ pmponer‘ acciones de:____ nondat:i para !a mnovac:én administratwa

. Evaluar panédrc:ameme_el resuitado de Ias accroﬁes lmplementadas pur las dependenc:as y
organlsmes da la Admmistramon E B PR :

. Recabar lnformamo _:es’taciistica concreta y.de uﬂlldad de cada. una de las Unidades
Admmlstratwas y de todos Ios Orgamsmos de . Admlmstracuon Pubhca Mumctpal y o

. Las demés funcmnes mherantes al érea de 54 campetenci

XlI.  DIRECCION DE $EGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIVIL.
QObjetivo; | | | |

Planear, coordinar y operar fos servicios de. Seguridad Pablicg,f.eﬁ:'él territorio municipal, a fin de
disminuir la incidencia delictiva, con estficts apego: ata lsgalidad, salvaguardando la integridad y los
derechos de las personas y presarvando la libertad, el orden vy la paz social,

Funciones:
. Dirigir las acciones de seguridad pablica en el territorio municipal,
. Establecer mecanismos para salvaguardar la integridad de las personas e instituciones

publicas, mantener el orden y la paz social en el Municipio.

|
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. Prevenir y/o evitar la delincuencia, vagancia y mal vivencia en el municipio, fomentando una
cultura de autoprotaccion entre ia poblacion.

. Establecer acuerdos y convenios de coordinacion con instancias federales, estatales y
municipalés para ejecutar de manera conjunta programas en materia de Seguridad Publica.

. Auxiliar en cualquier desastre que ponga en peligro la integridad fisica y el patrimonio de los
vecinos dei Municipio.

. Instruir at cuerpo de Seguridad Pulblica municipal auxilar a la poblacién y a las
organizaciones pubiicas y privadas en casos: de siniestro ] desastres y en eventos o dispositivos de
seguridad que seah mplementados por Ias autondacies estatales o] federales en que soliciten apoyo
de ta corporacion. ' ' ' ' :

. Informar al Premdente Municipal de Ias acmories que 86 Ileven | cabo por las dreas que
integran la Dwe{%c:én de Segundad ‘F’ubtlca il Ly

. Planear organlzar yvrgliar los oparatwosy dlspwsnwog que, en mate rra de Segundad otblica,
tengan que reanzarse en el te ritono m”mclpal e

» lmpulsar ia formamén y capacrtactén de los elementos de segundad pub

. Disenar mécamsmos de coord;n cién con organnsmos federales estatales y mumc;pa!es a
fin de tntercambiar programas para eI deﬁarmlio de Ias funcmnes de segundad publlca y

» Las demas que seﬁaiaﬁ las ieyes reglamentos y'dasposmon@s jundnaas apilcables 0 las que
sefiale el Pr@smente Mummpal ' % S : '

XUl  SECRETARIA TEGNICA DEL CONSEJO SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
Objetivo:

Impulsar y promover ante las distintas éreas en la Administracién Publica Municipal la
implementacion politicas piblicas, acciones en las materias de Seguridad PGblica y Prevencin
Social de la Violencia y la Defincuencia, interactuando con las autoridades Estatales y Federales
competentes en fos temas de referencia e incorporando ta participacién de la ciudadania, asi como
establecer un desarrollo administrativo en aspectos relacionados con la profesionalizacién y
certificacion del personal de Seguridad Plblica Municipal de Ixtapan del Oro.

Funciones:
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. Planear, coordinar y supervisar las acciones, politicas y programas en materia de Seguridad

Publica.
. Dirigir y Supervisar lo relacionado a los acuerdos, lineamientos y politicas emitidos por &l

Consejo Nacional, Estatal e Intermunicipal de Seguridad PUblica, en sus respectivos ambitos de
competencia, dando seguimisnto hasta su conclusidn.

. Atender los aspectos normativos, administrativos vy de planeacion necesarios para la
prestacién del servicio de Seguridad Publica en el &mbito Municipal, vinculacion del Ayuntamienio
con las instancias Federales y Estatales en la materia,

. ‘Impu[sar e implementar: éﬁ"éi émh‘itdd’é su -resbohéza'bili'dad los acuerdos emitidos por los
Consejos Nacional, Estatat =3 lntermumc.lpal de ‘Segundad Pubhca s1endo coadyuvants del
funcionamiento del Slstema Estatal de Seguridad Publi '

. Superv&sar el cumpltmtento da las acuerdos y resaluci@nes, de% Consejo Municipal de
Seguridad Pub[ica de Ixtapan del Oro, q:"ejflleve a cabo Ea Contraloria’ lnterna Mumclpal

. Sar erilace ante el Oentro de Prevenclén del E?ehto del Secretario Ejecutwo y _coordinarse
para la ejecuclén y evaluacnon do pmgramas politicas y astrategm efila’ meterla asi como proveer
mformac;én e S sea solicitada.

. Superwsary regular el correcto funcmnamlento a las seslones y- acuerdos de Ias com;smnes
Munlmpales pata la Prewencioﬁ Soc:al de la Vaolem:la ¥ ia Behncuehcaa con Partialpaclon Ciudadana
Comisién de Hnnar ¥ Jusﬁma & § '

. Ser et enlace ante la Comlslon Estata[ de Segurldad Ciudadana para dar segunmmnto al
registro y actuahzamén de la hcenma G‘ﬁmal Coiectwa para a Portacién de Armas de Fuego.

. Brindar atertc;mn y onentacién pemaﬁenta la e;iudad_ama -sobrg ='”$01!GttUd‘9$, quejas y
denuncias. : ' ' w
. Fungir como enlace ante la Diréucion General de Plarieacion, Seguimiento y Evaluacisn del

Secretaria Ejecutivo, para la supervision sobre ef avance fisico-financiero correspondiente al ejercicio
de recursos provenientes de fondos y subsidios de origen Federal, Estatal o Municipal aplicados a
la prestacion del servicio de Seguridad Publica y la Prevencién de la Viclencia y la Delincuencia.

. Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el estado
de fuerza municipal y servidores pliblicos obligados cumplan con (o previsto en materia de control
de confianza. '




i. Aw&rarn ENTG MUNICIPAL

. implementar proyectos o programas para promover la cultura dela delincuencia y fomentar

entre la poblacién acciones de ayuden a facilitar su aplicacion,

. Generar las altas y dar seguimiento en coerdinacién de la Direccion de Seguridad Publica
de los elementos de nuevo ingreso de conformidad con lo establecido en las leyes de la materia;

. Generar las bajas de ios miembros o elementos de la Direccién de Seguridad Plblica previa
notificacion de la Direccion de Seguridad Publica, justificando la causa de la baja o por resolucién de
las Comisiones de Honor y Justicia y Servicio Profesional de carrera; y -

s Las demas que sefialan las Ieyes, reglament@s y dlsposmones juridicas aplicables, o las que
sefiale el Presidente Munucspal ' ' "

XIV.  SUBDIREGCION DE PROTECCION CIVIL:

Objetivo:

Prestar auilio 'é'la pbbla"cién y fomentar a cuiiura de protecc;on cml medrante Ia creacién e
mplementac;ién de d:spos crcmes pfanes programas, éstrategias,” mecanlsmos y recursos que
permitan salvaguardar lavida g mtegradad fisica de. fas personas y SUs blenes ante emergencnas y
desastres naturales o antropogémcos o : S :

Funciones"‘:' ,
* thundlr entre Ia poblaclon med:das para la prevancaén de desastres
. Creary establecer organos y mecanlsmos que promugvan-y asegurei'r ia partlmpacuén de la

comunidad en las acciones de protecclen cwn

. Coordinar las accione*S‘-- g, __prcteccién- civil con: 165 sistemas nacional y estatal
correspondientes. R

. Fomentar [a creacién y desarrelio de los cuerpos voluntarios de proteccion civil.

. Promover la integracidn de brigadas de prevencion y auxilio en las comunidages, ofreciendo

asesoria & informacidn necesaria en la materia.

. Disefiar y promover la participacion de la ciudadania en operativos y sxmulacms en cases de
emergencia.
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. Eiaborar el programa municipal de proteccién civil y manuales para la prevencion de riesgos
para la poblacidn sh cacda ambito.

* Identificar y diagnosticar los riesgos a los que estd axpuesta la poblacion y el territorio del
municipio, asf como elaborar y actualizar el Atlas Municipal de Riesgos.

. identificar en el Atlas de Riesgeo Municipal sitios que por sus caracteristicas puedan ser
escenarios de situaciones de emergencia, desastres o calamidades publicas,

. Participar en la elaboracién y distribucién entre la poblacién de tripticos educatives en los
tue se espacifiquen las medidas que se dsbéﬁ -é‘dbp’tia‘? e‘_jn_mas_o de sismos, incendios e inundaciones,

. Las demas atnbumones, que 1e asagne el Conse;a Munictpal de Pretecclén Civil v otras
disposiciones Iegales aphcabies y ' -y vk :

. Desarrgifia'r_ las deméﬁi_;funéiﬁmgs; 'iﬁbarentﬁs al drea de'su compatencia, .

XV. - DIREGGION DE DESARROLLO AGROPEGUARID. . .
Objetlvo":}'

Promover, organizar‘ ¥ apoyarkla produqclan agropecuana 8t mdustrrahzacxan y comermahzaaén
De igual forma, promover e | pulsar & un proceso “de transfarmaclén social y econémica que
conduzca al mejoramrento sostemdo y sustentabie de ias candfciones de vita de la f)oblacmn rural,

Funciones:

. Gestionar y, dar seguimiento a 4 'ap“' ciésn"""de Ios' pfogramas proyectos, asi como de
recursos federales, estatales o munrmpaies que lmpu!san sl desar‘mllo integral y sustentable de la
produccion y calidad del sector agrlcmla fore$tal ganadero Yy pecuano,

. Proponer, y en su caso, desa"rm'ﬂar 'pm‘gr'amas relatwc;s al fomento de actividades
industriales, comercialas, de servicios, agricolas, acuicola y pecuarias;

. Preservary fomentar la praduccion artesanai procurando su comercializacion dentro y fuera
del Municipio;

. Apoyar, fomentar y capacitar para la creacién de agroindustrias, e impulsar y apoyar
actividades de mejeramiento agropecuario;




. Gestionar los apoyos al campo ante las instancias competentes, y apoyar a los productare
en sus gestiones y actividades;

. Promover la capacitacion de los productores en la diversificacion de sus productos yenla
mejor comercializacion de éstos;

. Gestionar ante las diferentes entidades plblicas programas relativos al mejoramiento y
mantenimiento de caminos de saca cosecha, desazolve y construccion de bordos: asi como, canales
de riego con su mantenimiento respectivo, en beneficio de los diferentes sectores productivos;

* Gestionar apoyos ante las mstanc:as cnrrespondnentes los subsidios en materia de
contingencias de plagasyenfem‘redades o

. Difundir v gasﬂonar ante Ias diferentes mstancias publlcas federales o estatales, la
implementacion de apoyas y prcyectos produc’avos ccm a mtenclén da mejorar las unidades de
produccién de Ios beneﬁmanos ' 2 :

. Propiclar y fomentar la organlzac?lon entre Ios productores agrcpecuanos para un mejor
aprovacharmeﬁto de recursos economlcms_ ambmntalesy humanos SR

. Ektshdar constancias agropecuar:as a Ios productores del Mun[mplc: que aSI Io sohclten

. Fomentar |a transfere f_:_‘ia"de tecnologlas en beneﬁr;io de lms producwres y

. Tudas lag demas que: ie ccnt“areh otrcas ordenamrantosf: Bl A_y;untamiento o ¢l Presidente
Municipal, mherentes al dréa de su competencna L

XVl. DIRECCION DE EDUCACION Y GULTURA =
Objetivo:

Coadyuvar a la mejora de la cahdad en Ic:s sewlcws educaﬁvoa A culturaies mediante la coordinacién
con {as instancias ¢ instituciones estatales y federaies afin de impulsar el desarrolio de los habitantes
del municipio.

Funciones:

. Proponer al Presidente Municipal la implementacién de politicas plblicas, programas y
acciones gue en materia de educacion y cultura deberan regir al municipio v vigllar su aplicagion;




s . Establecer y proponer lo mecanismos de vinculacion con instituclones gubernamentales de
los tres niveles de gobiemo, asociaciones civiles, instituciones educativas, organismos no
gubernamentales y érganos descentralizados de la administracién poblica municipal;

o Promover los programas y accionas del gobiemo municipal que tiendan a mejorar la calidad
y desarrollo educativo y cultural det municipio.

. Gastionar en ¢l Ambito de su compatencia ante instancias estatales y federales los recursos

necesarios para la atencién y mejoramiento del nivel educativo y cultural del municipio.

. Administrar  eficientemente los.recursos.destinados a la educacion, otorgados en su
caso por el Ayuntamiento. LT e f

' Otorgar de canformldad con los racursos presupuestales daspombtes becas, sujetas a un
regiamento y apoyas BCONOMIcos a los alumnos de escasos recursos de los centros educativos en
el munic;plc : - 5 L .

. Promover lat pamcipamon mudadana en ias programas y polutlcas pubuca que en materia de
educacion. emlta & adm:nistracton pubhca mumclpal S

. Impulsar y garantlzar e} deréchc) de iodo mdlwduo a reciblr escdlaridad béslca para ei
fortatecimlentc de su educaciﬁn R U e '

. Reallzar y pmner en préctuca acc:ones ccmtra 8l analfabetfsmo y rezago educatwo en
colaboracuén con el Instnmto Nacmna! para la Educacién de las Adultos (INEA),

. Las demas que senalar! els ieyes reglamerztes ¥ d s]:ﬁoswmnes juridicas aphcabies olasque
sefiale el Presidente Mumc;pai ' : . N

XVIl. SUBDIRECCION DE CATASTRO, IMEVIS Y TENENCIA DE LA TIERRA Ng
Objetivo: R e el @ |

integrar y conservar € padron catastral que contiene los datos técnicos y administrativos de un
inventario analitico de los inmuebles ubicados en el Municipio.

Actualizar de manera eficiente, sistematica y ordenadamente los bienes inmuebles y su expresién
geografica en el Municinio de Ixtapan del Oro.




Funciones:

. Llevar a cabo la inscripcidn y control de los inmuebles localizados dentro del territorio
municipal,
® ldentificar en forma precisa los inmuahles ubleados dentro det territorio municipal, mediante

la localizacion geogréfica y aslgnacién de ta clave catastral gue le corresponda.

. Recibir fas manifestaciones catastrales de los propietarios o poseedores de inmuebles, para
efecto de su inscripcion o actualizacidn en el padrén catastral municipal.

. Realizar acciones en ooord}nacién con el IGECEM para Ta c;onsoildamon conservacion y
buen funcionamiento del Gatastro Mumelpal

. Propormonar al IGECEM dentro de los pnmeros dlaz dias de cada mes las propuestas,
reportes, mformes ¥ documentos ﬁara m’cagrar conservar y mahtener actuahzada 1a informacién
catastral del Estado R

. tntegrar consewar y mantener actuahzados Ics regtstros graﬂco y aifanuménco de los
mmuebfes ub!cados & &l tervitorio del muruc:p:o ' o ' :

. F’racticar Ievanfam]entos ca%astrates y verifcacién de- !inderos et Ios términos de los
ordenamléntos correspondnentes ; ' :

. Prbpo-mionar la infém’iébiéh"qué soliciten por escrito Jas dependencias oficiales;

. Proponer al IGECEM la modificacién; actualizacion y creacion de areas homogéneas,
bandas de vaidr,---manizanas cata$trale§;'3=-nomen-¢__l"fatura_y‘%lores' unitarios de sue!o-y gonstrucciones.

’ Difundir dentra de sU ‘remtﬂrlo Ias Tabias de Valores Unltaﬂos de Suelo y Construccnén
aprobadas por la Ieglsiatur‘ay _ ' .

. Aplicar las Tablas de Valores U'hiia‘ﬂd‘s*dé"suétb"y'(fbir{struccién aprobadas por la Legislatura,
en determinacion de calor catastral de los inmuebles.

» Expedir las constancias o certificaciones catastrales en el ambito de su competencia.

* Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, que por
cualguier concepto alteren los contenidos en ef Padrén Catastral Municipal.,

. Mantener actualizada la vinculacién de ios registros alfanuméricos y grafico def Padrén Q”ﬁ)

Catastral Municipal.




. Difundir la informacion publica de oficio que por mandato de las leyes en materia 98
transparencia deba publicar.

. Regularizar los asentarmientos humanos.

. Regularizar la tenencla de la tierra en los dmbitos urbanos y rurales de conformidad con las
leyes de ia materia.

. Evitar el establecimiento de asentamientos humanos iregulares, aplicando las medidas de
prevencion y difusidn que se requieran auxiliando y coordindndose con las Dependencias, Entidades
y Organismos que deban intervenir en &u‘-reéli-za*cfii"éﬁf e

. Coordinarse cor’ Ias Dependenclas{ _Entldades y Organismos Estatales, Federales,
Municipales, Pubhces, Soclates y anados que interv Kngan én el desarroilo urbano

. Desarroﬂar fas demés funcmnes mherentes al érea de su cmmpetencra o

XVIH. OFIC.‘IALIA MED!ADORA-CONCILIADORA

Objetivo: £

fmplementar y sustanc;ar‘ pmcedimlentas de mediacion o _coneil 'cic:n veclna! apoyar con actas
informativas y brindr asesorfa jurfdica a to d fac cnudadama que Ig soficits; resalver los conﬂuctos que

no se han hechos constntutuvos de dahto dela comp 'enma de {os Organos Judlclales o de ofras
autorldades que sean de! fuem comun o federaf mednant@;una platlca da caréc’:er concmatorlo para
no violentar: los Derechos Humanos de |2, cludadama uxtapense L

Funciones:

. Evaluar las smhmtudes de’ Ic}s mteresados cztbn' el fin de determmar el medno alternativo iddéneo
para el fratamiento de que se trate '

. Implementar y substanciar prc'ieédi-m_i{en’go.s__,_;_jeﬂ mediacién o conciliacion vecinal, comunitaria,
familiar, escolar, social o politica en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos porla

ciudadania o por las autoridades Municipales.

. Cambiar el medio alterno de solucién de controversias, cuando de acuerdo con los
partmlpantes resulte conveniente emplear uno distinto al iniciaimente elegido.

. Llevar por lo menos un libro de registro de expedientas de mediacion o conciliacion. Z




. Redactar, revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a que lleguen los
participantes través de la mediacion o de la congiliacién, los cuales deberan ser firmados por ellos y
autorizados por el Oficial Mediador- Conciliador.

a Negar e} servicio en las materias que son competencia dsl Foder Judicial def Estado de
México o en donde se pueda perjudicar a la hacienda publica, & las autoridades municipales o a
tarceros.

. Recibir asesoria del Centro de Mediacidn y Conciliacién del Poder Judicial del Estado de
México,

» Atender a los vacmos de su adscripolén &n 23] conflictos e, no sean constitutives de delito,
ni de la competencia de 103 organos ;udlclales o de otras autortdades

. Citar para. Ia %esuén de Medtac:émﬂoncﬂnamén a petlcién de parte es procedente la citacién
para efectos concmaterios y praporcionar Ics mecamsmas que pramulguen Ia Paz Socual

’ Las: demég que seﬁalan las layes reglamantos y diSposmlones jund cas ap!icab es, 0 las que
sefiale el F’resfciente Munic:pal ' i o

XIX. CRONISTA MUNIGIFAL "

Objetivo:ﬁi '

Llevar el registro de sucesos notabl@s aaaeoldﬂs,.-damro de la jurlsdlccnén territorial dei Municipio,
conservar, protegsr y defender el pat‘ﬁmoma hIS brico y cultural de los lxtapens@s

Funciones:

. Lievar el regis“t;&cn;:nol'égico de Ids suceaoé notables del M‘gqjqipi&

+  Investigar, conservar, :exlﬁ.)o:ner*yf-p::quvér_]_laf_cu'ltura“ ixiéﬁéﬁse;

. Promover el rescate, organizacion y conservacion de (os archivos histéricos del municipio

para el conocimiento de fa poblacién.

-' Elaborar la monografia del Municipio; compilar tradiclones v leyendas o cronicas:; levar un
registro de monumentos arqueoldgicos, artisticos e histéricos;

. Integrar un acervo fotografico de los aspectos culturales, artisticos y sociales més relevantes W
det Municipio: '




. Elaborar el calendario civico municipal, derivandose de éste la promocion de eventos civicos
a conmemorarse; '

. Proponer la creacidn, modificacion o cambio de escudos y lemas del Municipio, basandose
siemnpre en razones de indole historica y social;

. Conocer y divulgar et patrimonic cultural intangible del municipio.

. l.as demas que tiendan a fortalecer la identidad y el desarrolio municipal.

XX.  CONSEJO MUNICIPAL DE LA MUJER -
Objetivo:

Programar, coordmar y ejecu’tar pollticas publlcas transversales que favcrezcan y fomenten el
bienestar y dasarrallo integral de la mujer‘ como nucleo de formacion y traﬁsformaméh de la familia
yla socledad del Mumctplo de Ixtapan del Oro ' k

Funciones:

’ Dissﬁar pmponer y ergamzar programas de educacmn para ol f:)manto de los valores
humanos, con la ﬁnaiidad de: propunar ai de‘;asarrolfo mtegral de Ia famma y ol mejoramtento de su
cahdad de: vnda : E ' o

v Elabarar proponer ejecutary evaluar programas para el apoyo, proteccson y fortalecnmlento
de las famitias’ encabezadas por mujeras '

. Elaborar y ejecutar acciones de vngilancna sﬁbre los programas generados en ef Instituto, a
efecto de corroborar y evaluar sus resultados;

. Planear, coordinar y realizar pmgramas y acciones que ﬁmmue\tan la cuftura de equidad de
género en &l Municipio de Ixtapan del Oro: '

Ardicular, efectuar e impuisar acciones para promover la igualdad entre hombres y mujeres;

. Disefiar, presentar, implementar, dirigir y evaluar acciones de capacitacién a las mujeres
para promover su insercion en el mercado laboral, a través de la vinculacioén con organizaciones de
la sociedad civil y diferentes sectores empresarial, gubemamental y educativo;

. Establecer y mantener las relaciones institucionales necesarias a efecto de promover la firma
de convenios y acuerdos para el desarrollo de programas a favor de la mujer;




. Reclbir y tramitar las carpetas de investigacién ante el Ministerio Publico en materia de
violencia contra las mujeres;

. Organizar, dirigir y supervisar actos y eventos en beneficio de las mujeres con la finalidad de
impulsar el desarrollo integral de sus capacidades y el reconocimiento de su colaboracion en las
diferentes esferas plblicas;

. Generar, proponer, promover, difundir, implementar y evaluar acciones de apoyo a las
mujeres en situacion de vulnerabilidad;

. Promover y proponer a las muleres jbvenes.y. adultas que no han concluido su educacion
primaria y secundaria, su mcarporacmn a dlferentas programas ‘educativos para apoyar su
desemperio laboral y ampliar sUs’ habihdades y conacimaentos ccm 1a ﬂnahdad de incremantar su
calidad de vida; ) = ; g

» Promover y coordmar el S;stema Municupai para |a guafdad de Tratc v Opcrtun:dadec: entre
Mujeres y Homhres para prevemr atender y sangionar Ea erradicaclén d@ la \noiemma

’ Reehzar, proponer, t:iwulgar y super\nsar programas de promocién de !a oultura ds la no
violencia y no dlscnmiﬁaclch e contrar de ia muler ' Tl

. Estabkecef' dmglr ¥ supervisar ; accmnes ge apt)yo mtégral para. [as mu;eres y fami!ias en
situacion de wulencia y vulnerablildad r

. Reahzar tcdas zaquelias acﬂ\ndades que sean mharentes ¥ apitcabfss al érea de su

competencia ylas demés que le seah encome dadas. -

XXI.  DIREGCION DE TURISMO
Objetivo:

Rescatar, preservar, crear, promover y difiiridit. 1a riqueza historica, turistica y cuitural de ixtapan del
Oro, y consecuentemente captar una comunidad receptora que genere fuentes de trabajo e ingresos
a los habitantes del Municipio,

Funciones:

. Fomentar las actividades turisticas y artesanales: proponiendo proyectos y programas
encaminados &l bienestar de los habitantes del municipio.




. Gestionar con las instancias Federales y Estatales programas y proyectbs productivos, de
conservacion y desarrollo turistico.

. Ejecutar, controlar y vigilar el preciso funcionamiento de los proyectos generados y obtenidos
con las autoridades Federales y Estatales.

» Fomentar la produccién y comercializacién artesanal, a través de estrategias que gensren el
posicionamiento en el mercado nacional e internacional, de los productos ofrecidos por este sector,
a través de la poblacién del municipio.

* Impuisar la conservacién y mantenintents da tos. mties de atractivo turistico gue impulsen las
actividades econdémicas der Mumcipio ' o

ORGANO AUTQNOMQ
I LA nEFENsomA MUN!C!PAL DE LDS nERacnos HUMANOS
Objetivo - -

Analizar, informar y fortalecer Ia cu[tura de los clerechos humanos a través de Ias ceapacitaclanes y
programas encammados ala prommc;én de los mlsmos asi- como atendef da manera eflciente las
quejas de la poblaclén xxtapensa c w

Funcionea':- '

. Recibir las quejas de la pc&b[acnﬁn 4 ssts mumorpafrdad y rem itifas & la COITIISIOH de
Derechos Humﬁnos dei Estado de Méxlco pm‘ canducte de sus visitadurias, en’términos de la
normatividad aphcabie ' &

. Informara la Comisién de Derechos Humanos tel Estado, acerca de’ presumlb les violaciones
a los derechos humanos por actos u omisiones de. naturateza admtmétratwa de cualquier autoridad
o servidor plblico que residan en el municipio de su. adscrrpmén

. Observar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna y veraz los informes que
solicite la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México.

. Verificar que las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la Comision de Derechos
Humanos del Estade de Méxica sean cumplidas en sus términos, una vez aceptadas por la autoridad
dentro de su municipio.




H. AVUNTANIENTO MRS

. Elaborar acta circunstanciada por hechos que puedan ser considerados violatorios de
derechos humanos que ocumran dentro de su adscripcion, teniendo fe plblica solo para ese efecto,
debiendo remitifa a la visitaduria correspondiente dentro de las 24 horas siguientes.

. Practicar juntamente con el Visitador respectivo las conciliaciones y mediaciones que se
deriven de las quejas de las que tenga conocimiento, conforme lo establecen la Ley de la Comisién
de Derechos Humanos del Estado de México y su reglamento.

. Coadyuvar con la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México en el seguimiento
de las recomendaciones gue el organismo dicte en contra de autoridades o servidores publicos que

residan o ejerzan funciones dentro dal mumciplo

. Proponer medldas admimstrativas a Ios ser ldares publsoos para que durante el desempefic
de sus funciones, aatuen con plano raspetca 4 los derét _' _os humanos '

sean respetadas sus derechos humano, 2

° Parhcrpar, promcver y fomenta =_c:s curscrs de"capacatacslén qua |mparta Ia GomlsuSn de
Derechos Humanas del Estado de Méxlcoﬂ __

. Promaver los derechos de [a nifisz, de los adolescentes deia mujer de los adultos mayores,
de las personas en discapacidad, de Ios mdtgénas yeh &, 'de todos los grupos vuinerables,

. Ejercer e presupuesto que le asigne el Ayuntamiento, con sujecién a politicas de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

. Presentar por escrito al Ayuntamiento, un informe anual sobre las actividades que haya
realizado en el periodo inmediato anterior, del que tumara copia a la Comisidn de Derechos Humanos
de la entidad.

. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




2018 dlel.

UNIDADES DE APOYO:
Il. OFICIALIA DE REGISTRO CIVIL.
Objetivo:

Dar fe y constancia para generar certeza juridica de log hechos y actos trasceéndentales del estado
civil de las personas como son: nacimientos, reconocimiento de hijos, adopciones, matrimonios,
divorcios, defunciones e inscripcién de sentencias, brindando un ser vicio eficaz y eficiente a la
ciudadania que requiera sus servicios.

Funclones:
. Vigilar el estncto eumpllmiento de Ias dismsicmnes iegales en matana de Registro Civil.
. Autorizar. dentro de sU junsdmléﬂ e! reglstro de acws ¥ hec:has del estado civil relativo al

nacimiento opmrtuno y extemparaneo recnnoc:miento de hijDS matrlmomo d:vorslo y defuncién de
los mexmanc:s ¥ extramsros habitantes eﬁ el terrrtcano de su jurtsdlcmén 0 que acmdentalmente 50
encuentren dentro el mismo ' He :

. Tener baja su Cuslodla y r@sponsabmdad 68 libros =del Registm Civil forma{os y hojas de
papel especial para expedlr coplas certmcadas y demas documentos necesanm para ol e;ermcuo de
sUs a‘{rIbUGIOﬂGS o T o T :

. Obtener opcrtunamente de la: Oﬁciﬁa Reg:onal Ias formas para eai asentamsento de actas del
Registro Cwn papei espac pérg certiﬁcacuones.y el matémal necasarso para reallzar sus funciones.

. Venﬂcar que las actas sB asnsnten en Ios formatos que corresporidan ¥ que au contenldo sa
ajuste alo estabiemdo confc:rme a tey ' ' ' '

. Mantener aétuglizado &l inventario de';'IfErdé"ié indices de la. Oficlalia.a su cargo,
. Contar con archivéé"d'ocgmentados ds los diferentes regl:sgros’hUe 58 efecttian,
. Expedicién de los diferentes registros que las personas soliciten. atendiendo su trémite de

manera répida, oportuna y eficaz,

v Efectuar la bisqueda de actas en libros y archivos sistematizados,
. Apoyar y orientar a la poblacion en ia realizacion de los tramites que le competen al Registro
Civil.

0 Expedir 6rdenes (permisos) de inhumacion.




. Denunciar ante el Ministerio Publico las inhumaciones o cremaciones realizadas sin 08
requisitos de ley o cualquier acto ilegal.

» Dar cuenta y reporte de las actividades y acciones efectuadas a la Secrefaria de
Ayuntamiento.

. Desarroliar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.
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